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Do6vodova sprava

Primétor hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy vydal dia 27. septembra

2016 s ucinnostou od 1.oktébra 2016 dodatok ¢. 3 k Organizatnému poriadku Magistratu
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy.

Navrh zmeny organizacnej Struktiry vyplyva:

a) z novely Zakona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zakonov.

1.

Podl'a § 34aa Prechodné ustanovenie k dpravdam uc¢innym od 1. novembra 2015
»Archivne dokumenty pochddzajiice z Cinnosti hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, jeho mestskych cCasti a nimi zriadenych a zalozenych pravnickych oséb
uloZené v Archive hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy zriadeného podla
predpisov platnych do 31. oktébra 2015 prevezme Archiv mesta Bratislavy zriadeny
hlavnym mestom Slovenskej republiky Bratislavou. Podrobnosti o prevzati archivnych
dokumentov upravia pisomné dohody medzi ministerstvom a hlavnym mestom
Slovenskej republiky Bratislavou.*

V nadvéznosti na realizaciu ustanovi zdkona bude od O1. okt6obra 2016 zriadeny novy
organizac¢ny utvar ,,Archiv mesta Bratislavy* s po¢tom 10 pracovnych pozicii.

b) Z prehodnotenia ¢innosti ako aj zabezpecenie novovzniknutych ¢innosti:

V suvislosti so spustenim ostrej prevadzky a piatrocnej udrzatelnosti Elektronickych
sluzieb Bratislavskej samospravy (ESBS) a v suvislosti s pldnovanou konsolid4ciou
informacnych systémov magistratu sa v oddeleni informac¢nych technolégii, referat
mestského informacného systému navySuje pocet pracovnych pozicii o dve pozicie.

Na zédklade uspeSného zapojenia hlavného mesta do narodného projektu Podpora
vybranych socidlnych sluzieb krizovej intervencie na komunitnej trovni (d’alej len
,hdrodny projekt* sa zvySuje pocet pracovnych pozicii v zariadeni socidlnych sluzieb
Nizkoprahové dennd sluzba pre deti a rodinu FORTUNACIK o tri pozicie. Na zdklade
uzatvorenej zmluvy s implementacnou agentirou Ministerstva prace, socidlnych veci
a rodiny SR budu ndklady na mzdy zamestnancov hradené z ndrodného projektu.

Uvedenou organizatnou zmenou prichddza k zvySeniu poctu pracovnych pozicii na
magistrate o 15 pozicii na 578, bez poziadavky na zvySenie rozpoctu na rok 2016.



Dodatok ¢. 3
k Organizacnému poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy
z 27. septembra 2016

Primdtor hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy podl'a § 12 ods. 6 zdkona
Slovenskej narodnej rady €. 377/1990 Zb. o hlavnhom meste Slovenskej republiky Bratislave
v zneni neskor$ich predpisov vyddva tento

Dodatok €. 3
k Organiza¢nému poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy

CLI

Organiza¢ny poriadok Magistratu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy sa
meni a doplia takto:

1.V organizacnej schéme magistratu v oddeleni informacnych technolégii sa zvySuje pocet
pracovnych pozicii zo 14 na 16 pracovnych pozicii a to :

a) referat mestského informacného systému zo 7 pracovnych pozicii na 9 pozicii

2.V organizacnej schéme magistratu v sekcii socidlnych veci, kultiry Skolstva a Sportu,
v zariadeni socidlnych sluzieb Nizkoprahovd dennd sluzba pre deti arodinu
FORTUNACIK sa zvysuje pocet pracovnych pozicii z 2 na 5 pracovnych pozicii.

3.V organizacnej schéme magistratu v sekcii socidlnych veci, kultiry Skolstva a Sportu sa
zriad’uje oddelenie Archiv mesta Bratislavy s poctom 10 pracovnych pozicii.

4. Organizatnd schéma magistratu, ktord je prilohou ¢. 1 Organizacného poriadku
vydaného primdtorom rozhodnutim ¢. 22/2015 sa nahrddza novou organizacnou
schémou, ktora tvori prilohu €. 1 tohto dodatku.

5. Réamcové ndplne Cinnosti utvarov Magistrdtu hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, ktoré st prilohou ¢. 2 Organizacného poriadku vydaného priméatorom
rozhodnutim ¢. 22/2015, sa nahradzaji novou prilohou €. 2 a st uvedené v prilohe €. 2
tohto dodatku.

CL 1o

Celkovy pocet zamestnancov hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,
ktorych pracoviskom je Magistrdit hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy
stanovujem na 578.

Cl. IIL

Tento dodatok ¢. 1 k OrganizaCnému poriadku Magistratu hlavného mesta Slovenske;j
republiky Bratislavy nadobuda tuc¢innost’ 1. oktébra 2016.

JUDr. Ivo Nesrovnal, v.r.
primator
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Priloha €. 2
Organizaéného poriadku

Ramcové naplne cinnosti organizacnych utvarov Magistratu hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy

KANCELARIA PRIMATORA

Sekretariat primatora

Zabezpecuje:

1.
2.

© oo N

plnenie Uloh primatora po organizanej a administrativnej stranke,

pripravu materidlov na rokovanie primatora so samospravnymi a S$tatnymi organmi, politickymi
stranami a hnutiami, ako aj dalSimi vnutroStatnymi a zahraniénymi subjekimi a plnenie Uloh
vyplyvajucich z tychto rokovani,

organizacne operativne porady primatora, sleduje a kontroluje plnenie Uloh vyplyvajlcich z tychto
porad,

plnenie uloh vyplyvajice z pisomného styku obyvatelov a organizacii s primatorom,

plnenie uzneseni, nositelom ktorych je primator spolupraci s prisluSnymi organizaCnymi Gtvarmi
magistratu a zabezpecuje odpovede na interpelécie poslancov,

posudzovanie formalno-logickej, Stylistickej spravnosti a UOpravy pisomnosti predkladanych
organizacnymi Utvarmi magistratu na podpis primatorovi,

vykon asistentskych prac pre primatora a jeho kancelariu,

vedenie evidencie reprezentacného fondu primatora,

plnenie Uloh vyplyvajucich zo Zmluvy o vykonavani casti Uloh riadiaceho organu
sprostredkovatelskym organom a z Interného manualu proceddr oddelenia sprostredkovatelského
organu pre Integrovany regionélny operacny program.

Oddelenie sprostredkovatel'ského organu
pre Integraény regionalny operacny program (Oddelenie SO pre IROP)

Zabezpecduje:

1.

2.

ook

© oo N

plnenie Uloh vyplyvajdcich z Interného manudlu proceddr oddelenia sprostredkovatelského organu
pre Integrovany regionalny operaény program,

koordinovanie pripravy/aktualizacie zodpovedajucich Casti stratégie vecne sa tykajucich opatreni
UMR (IUSMO) v pozicii odborného koordinatora pre RIUS,

programovanie |IROP vsudlade so Zmluvou o vykonavani c&asti Uloh riadiaceho organu
sprostredkovatelskym orgdnom (dalej len ,Zmluva®),

monitorovanie a hodnotenie IROP v sulade so Zmluvou,

implementaciu projektovych zdmerov IROP v sulade so Zmluvou,

¢innosti spojené s realizaciou vSetkych auditov, kontrol a certifikacnych overeni IROP v sulade so
Zmluvou,

realizaciu aktivit v oblasti informovanie a komunikaciu pre potreby IROP v silade so Zmluvou,
vypracovanie a predkladanie projektov technickej pomoci a Ziadosti o platbu v ramci IROP,

ostatné prierezové oblasti IROP v sulade so Zmluvou.

Oddelenie zahrani¢nych vztahov a protokolu

Zabezpecduje:

1.

komplexnu koordinaciu a zabezpecenie €innosti hlavného mesta v oblasti zahrani¢nych vztahov na
urovni bilateralnej a multilateralnej spoluprace hlavného mesta s partnerskymi mestami, aktivity
spojené s jeho ¢lenstvom v medzinarodnych organizaciach a sietach miest a oficialno-
reprezentacnych stykov primétora a vedenia hlavného mesta v zahrani¢nej oblasti.

tvorbu obsahovej naplne programu primétora a vedenia hlavného mesta v oblasti zahrani€nych
vztahov,

vypracovanie podkladov na oficialne rokovania primatora so zahrani¢nymi subjektmi,

protokolarnu zlozku programu primatora a vedenia hlavného mesta na domacej péde i v zahranici,



10.

11.

styk s diplomatickym zborom akreditovanym v Slovenskej republike,

obsahovu stranku prijati vedicich diplomatickych misii cudzich S§tatov, prijati oficialnych
predstavitelov inych Statov a vyznamnych zahraniénych hosti,

obsahovu €ast’ zahrani€nych pracovnych ciest a inych zahrani¢nych aktivit primatora,

realizdciu oficialnej koreSpondencie primatora s primatormi inych hlavnych miest, inej odborne;
koreSpondencie priméatora v zahrani¢nej oblasti a zdvorilostnej koreSpondencie primatora,

pripravu oficialnych prijati vyznamnych domacich a zahraniénych hosti hlavného mesta z
protokolarneho a organiza¢no-technického hradiska,

koordinaciu tvorby programu pracovnych ciest primatora v zahrani¢i v sucinnosti s hostitel'skou
organizaciou,

protokolarno-spolo¢ensku zlozku G€asti primatora a jeho manzelky na vyznamnych spoloenskych
podujatiach doma i v zahranigi.

Oddelenie komunikadcie a marketingu

Zabezpecuje

1. komunikacné Ulohy strategického aj operativneho charakteru v oblasti marketingovej

komunikécie samospravnych organov hlavného mesta s verejnostou,

planovanie marketingovej komunikacie hlavného mesta (tvorba planov),

komunikaciu s mienkotvorcami,

manazment spornych otazok,

manazment jednotného vizualneho Stylu hlavného mesta,

marketing udalosti,

komunikaciu s externymi dodavatelmi marketingovych sluzieb,

spolupracu s dalSimi organizanymi Utvarmi magistratu a rozpoctovymi a prispevkovymi

organizaciami zriadenymi hlavnym mestom pri organizovani vystav, konferencii a kongresov.

9. rieSenie marketingu dopravnych udalosti

10. kontakt hlavného mesta s masovokomunikacnymi prostriedkami a obcanmi,

11. informovanost obcanov o praci organov mesta prostrednictvom masovokomunikacnych
prostriedkov,

12. manazment vztahov s médiami, pripravu stanovisk a odpovedi primatora a vedenia hlavného
mesta pre masovokomunikaéné prostriedky v spolupraci s organizaénymi Utvarmi magistratu
vratane vykonu funkcie hovorcu magistratu,

13. pripravu tlaCovych besied primatora a vedenia hlavného mesta a vykon suvisiacich €innosti,

14. krizovl komunikéciu,

15. monitoring domacich a zahraniénych médii a jeho vyhodnocovanie z hladiska potrieb
informovanosti primatora a vedenia hlavného mesta,

16. internd komunikéciu v ramci magistratu mesta a samospravnych organov hlavného mesta
vratane tvorby planov internej komunikacie,

17. vztahy s verejnostou, pripravu a organizaciu verejnych prezentacii, diskusif,

18. zhromazdovanie podnetov od obyvatefov, ktoré prisli na e-mailové adresy mesta, na web
a socialne siete a navrh odpovedi,

19. publika¢ni ¢innost (vydavanie periodika in.ba, graficka, textova priprava podklady pre tla¢
rocnych sprav mesta, informacnych — projektovych spravodajov a pod.).

e o

Oddelenie vztahov s verejnostou

Zabezpecuje:

1.

o 0TR WD

© N

spolupracu pri tvorbe a aktualizacii oficialnych internetovych stranok hlavného mesta a internetovych
stranok, rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych hlavnym mestom,

Statistické zistovania v spolupraci so Statistickym Uradom Slovenskej republiky a dal§imi partnermi,
priamy kontakt medzi verejnostou a vykonnym aparatom samospravy hlavhého mesta,

poskytovanie inform@cii verejnosti o fungovani samospravy, jej organoch a organoch Statnej spravy,
zabezpec€ovanie vykonu Kancelaria prvého kontaktu

poskytovanie vSeobecnych informacii o ¢&innosti magistratu na jeho jednotlivych Usekoch a
komplexnych informécii k Zziadostiam fyzickych a pravnickych os6b, vratane kontroly ich spravnosti,
vykon osvedc€ovania listin a podpisov,

vykon kopirovacej sluzby,



9.

poskytovanie bezplatného pristupu k internetu v priestore vyhradenom pre tento Ucel,

10. vykon ¢innosti v zmysle metodického usmernenia odbornych Gtvarov magistratu.

Hlavny architekt

Zabezpecuje:

1.

gkrwn

odborné Specializované ¢innosti strategického a koncep&ného charakteru a dalSie Cinnosti podla
pokynu primétora,

obstaranie Uzemnoplanovacich podkladov

organizovanie spracovania Uzemného planu Bratislavy a jeho aktualizaciu

koordinaciu izemnoplanovacej ¢innosti na Uzemi Bratislavy

vypracovanie zavaznych stanovisk Bratislavy k investi¢nej Cinnosti.

Poradcovia primatora

Zabezpecuje:

1.

odborné Specializované c&innosti strategického a koncepcného charakteru a dalSie Cinnosti podla
pokynu primétora.

Ustredna evidencia staznosti

Zabezpecduje:

1.
2.
3.

evidenciu staznosti, peticii v su¢innosti s organizaénymi Gtvarmi magistratu,
vybavenie ziadosti, staznosti a peticii ob¢anov a interpelacii poslancov,

vybavovanie ziadosti na zéklade zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zékonov.

Utvar 1. namestnika primatora

Zabezpecuje:

1.

2.
3.

ook

odborné S$pecializované c&innosti strategického, koncepéného a metodického charakteru a dalSie
¢innosti podla pokynu primatora,

plnenie Uloh 1. ndmestnika primatora po organiza¢nej a administrativnej stranke,

pripravu materialov na rokovanie 1. namestnika primatora so samospravnymi a Statnymi organmi,
politickymi stranami a hnutiami, ako aj dalSimi vnutroStatnymi a zahraniénymi subjektmi a plnenie
uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,

sledovanie a plnenie tloh pre 1. namestnika primatora vyplyvajacich z vnatornych porad,

plnenie Uloh vyplyvajucich z pisomného styku obyvatelov a organizacii s 1. ndmestnikom primatora,
plnenie uzneseni, nositelom ktorych je 1. namestnik primatora spolupraci s prislusnymi
organizacnymi Utvarmi magistratu,

posudzovanie formalno-logickej, Stylistickej spravnosti a UOpravy pisomnosti predkladanych
organizacnymi Utvarmi magistratu na podpis 1. namestnikovi primatora,

vykon asistentskych prac pre 1. namestnika primatora a jeho kancelariu,

vedenie evidencie reprezentaéného fondu 1. ndmestnika primatora.

Utvar namestnika primatora

Zabezpecuje:

1.

odborné Specializované c&innosti strategického a koncepcného charakteru a dalSie Cinnosti podla
pokynu primétora.



Utvar mestského kontrolora

Hlavny kontrolér hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy (dalej len ,hlavny kontroldr)

Zabezpecuije :

1.

No o

10.
11.
12.

13.
14.

15.

funkciu kontrolného organu mestského zastupitelstva hlavného mesta v systéme komunalnej
kontroly podra su€asne platnych pravnych predpisov a v zmysle $tatdtu. Jeho postavenie a €innost
vyplyvaju z prislusnych ustanoveni zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov,

kontrolu zakonnosti, U¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri hospodareni a nakladani s majetkom
hlavného mesta a majetkovymi pravami hlavného mesta, ako aj s majetkom, ktory hlavné mesto
uziva podla osobitnych predpisov,

kontrolu prijmov, vydavkov a finanénych operacii hlavného mesta,

kontrolu dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vratane vSeobecne zavaznych
nariadeni hlavného mesta,

kontrolu dodrziavania internych predpisov hlavného mesta,

kontrolu plnenia dal$ich Uloh ustanovenych osobitnymi predpismi,

kontroly v utvaroch hlavného mesta, ktorymi si magistrdt a mestskd policia, v rozpoctovych a
prispevkovych organizaciach zriadenych hlavnym mestom, u pravnickych oséb, v ktorych méa hlavné
mesto majetkovu Uc€ast a inych osbb, ktoré nakladaji s majetkom hlavného mesta, alebo ktorym bol
majetok hlavného mesta prenechany na uzivanie, a to v rozsahu nakladania s tymto majetkom, a
0s0b, ktorym boli poskytnuté z rozpoctu hlavného mesta Ucelové dotacie alebo navratné finanéné
vypomoci alebo nenavratné finanéné vypomoci podia osobitného predpisu, a to v rozsahu nakladania
s tymito prostriedkami,

pri vykone kontrolnej €innosti postup podfa pravidiel, ktoré ustanovuje zakon NR SR ¢&. 357/2015 Z.
z. o finan€nej kontrole a audite,

predkladanie navrhu planu kontrolnej €innosti mestskému zastupitelstvu,

vypracovanie odbornych stanovisk k navrhu rozpoctu a k navrhu zavere¢ného uctu hlavného mesta,
vypracovanie spravy o vysledkoch kontroly a spravu o kontrolnej €innosti,

spolupracu so Statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami pridelenymi
hlavnému mestu zo Statneho rozpoétu alebo zo Strukturalnych fondov EU,

plnenie dalSich Uloh ustanovenych osobitnym predpisom,

odborné, administrativne a organizaéné prace suvisiace s plnenim Uloh hlavného kontroléra
vykonava Utvar hlavného kontroléra

zucastfiuje sa na zasadnutiach mestského zastupitelstva, mestskej rady a pravidelnej porady
primatora. M6ze sa zuCasthovat aj rokovani komisii mestského zastupitel'stva,

KANCELARIA RIADITELA MAGISTRATU

Zabezpecuje:

1.
2.
3.

No o

plnenie Uloh riaditela magistratu,

pripravu materidlov riaditela magistratu na rokovania a plnenie Uloh vyplyvajdcich z tychto rokovani,
organizacne porady riaditela magistratu, sleduje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajdcich z tychto
porad,

plnenie uzneseni, nositefom ktorych je riaditel magistratu v spolupraci s prislusnymi organizacnymi
Utvarmi magistratu,

vykon asistentskych prac pre riaditela magistratu a jeho kancelariu,

vedenie evidencie reprezentacného fondu riaditela magistratu,

koordinaciu ¢innosti organizacnych Gtvarov magistratu.

Referat kontroly a interného auditu

Zabezpecduje:

1.

2.

¢innost' auditu a vytvorenie komplexného, praktického a Uplného pokrytia €innosti vo zverenej
lokalite alebo zverenej oblasti,

zdroje pre audit (finan¢né, fudské, technické). Periodicky vyhodnocuje kvalifikaciu a pracovné
vykony auditorov. Definuje plany, stratégie a ciele auditu a monitoruje ich dodrziavanie. Vytvori
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podmienky pre realizaciu schvaleného programu v sulade s akceptovatelnymi Standardami a v
zmysle dohodnutych terminov,

spolupracu na tvorbe adekvatneho planu €innosti kontroly a auditu so zameranim na odhalovanie a
kontrolu rizik v definovanej oblasti. ZuCasthuje sa na tvorbe auditorskych priruiek/kontrolnych
listov/formatov sprav v sulade s auditorskymi pravidlami a kontrolnymi Standardmi. Udrziava ucinné
profesionélne a efektivne pracovné vztahy s internym klientom, manazmentom a priamym vedenim
vratane poskytovania konzultaénej a poradenskej cinnosti,

planovanie auditov v sulade s akceptovanymi S$tandardami. Vykonava mimoriadne audity na
poziadanie manazmentu. Kooperovat s projektovym manazérom pri inovaciach v ramci svojej
Specializacie. Prezentovat vysledky vykonanych auditov voc&i dotknutym stranam,

tvorbu komplexného a prakticky vyuzitelného audit programu na vykon auditu v pridelenych
oblastiach. Monitoruje a riadi vykon zamestnancov pridelenych na vykon auditu rbéznych
organizanych a funkénych cinnosti. Udrziava efektivne pracovné vztahy s internym klientom
vratane poskytovania konzultaénej a poradenskej c¢innosti. Vykonava previerky v zadanych
¢innostiach. Zhodnoti primeranost a efektivnost kontrol v tychto €innostiach. Ur€i &i organizacné
jednotky vykonavaju svoju €innost v sulade s riadiacimi normami, aplikovatelnymi smernicami a
politikami a sp6sobom, ktory je v sulade s ciefmi organizacie. Planuje a vykonava audity v sulade s
akceptovanymi Standardami. Reportuje zistenia pocas vykonu auditu a navrhovat odporu€ania na
ndpravu neuspokojivych podmienok s cielom zefektivnit procesy pri znizujucich sa nékladoch.
Vykonava mimoriadne audity na poziadanie manazmentu,

pri vykone kontrolnej €innosti postup podla pravidiel, ktoré ustanovuje zdkon NR SR ¢&. 357/2015 Z.
z. o finan€nej kontrole a audite.

Oddelenie l'udskych zdrojov

Zabezpecuje:

1.

11.
12.

13.

personélnu starostlivost o zamestnancov vratane odmenovania od prijatia az po vystup, realizacia
vSetkych pracovnopravnych dokladov, sledovanie a realizacia vS8etkych narokov vyplyvajucich
zamestnancom zo z&kona €. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, zdkona €.
552/2003 Z.z. ovykone prace vo verejnom zaujme, zakona ¢&. 553/2003 Z.z. o odmeriovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a dalSich predpisov upravujicich pracovnopravne vztahy,

vyber zamestnancov, priprava a realizacia vyberovych konani,

vzdelavanie arozvoj zamestnancov — analyza vzdelavacich potrieb, prehlbovanie a zvySovanie
kvalifikacie, adaptacny proces,

vedenie agendy ludskych zdrojov v personalnom a mzdovom informaénom systéme,

kontrolu dochadzky a vyuzivania fondu pracovného &asu, uplatfovania prisluSnych sankcii pri
preukazanom poruseni pracovnej discipliny,

vykon mzdovej agendy a suvisiacich €innosti z oblasti dafiovych a odvodovych povinnosti pre
primatora, namestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov, zamestnancov magistratu a
zamestnancov zariadeni hlavného mesta bez pravnej subjektivity,

likvidaciu odmien neuvolnenym poslancom mestského zastupitelstva a ¢lenom komisii, ktori nie su
poslancami,

likvidaciu nahrad mzdy poslancom mestského zastupitelstva za U€ast na rokovani mestského
zastupitelstva a jeho komisif,

vystavovanie potvrdeni o mzde, pracovnom pomere a odbornej praxi,

. nastavenie systému odmefovania a motivacie zamestnancov, odmerovanie primatora, namestnikov

primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov, neuvolnenych poslancov mestského zastupitelstva
a ¢lenov komisii, ktori nie st poslancami,

planovanie, realizacia a kontrola ¢erpania finanénych prostriedkov v ramci socialneho fondu,
planovanie mzdovych prostriedkov, vypracovanie navrhu rozpo¢tu mzdovych prostriedkov (na platy
primatora, namestnikov primatora, dlhodobo uvolnenych poslancov a na mzdy zamestnancov
hlavného mesta), planovanie finanénych prostriedkov na odmenovanie poslancov mestského
zastupitelstva a ¢lenov komisii, ktori nie si poslancami a na odmeny za prace vykonavané na
zaklade dohéd mimo pracovného pomeru a finanénych prostriedkov na odvody do socialnej
poistovne a do zdravotnych poistovni,

kontrolu ¢erpania finanénych prostriedkov v ramci prisluSsnych poloziek rozpoc¢tu a zodpoveda za
vSetky finanéné operacie v oblasti odmenovania,



14.

15.

16.

17.

18.

vypracovanie koncepénych navrhov, prehladov a rozborov z oblasti persondlnej prace, spracovanie
Stvrtro€nych a ro¢nych vykazov o zamestnancoch a mzdach, vedie evidencie a spracuva Statistické
prehlady o poctoch a skladbe zamestnancov,

spracovanie a pripravu materialov ur€enych pre rozhodovaciu €innost organov hl. mesta Bratislavy
(primator Mestska Rada, Mestské Zastupitelstvo...), )
pripravu a realizaciu kolektivneho vyjednavania, komunikacia s odborovou organizaciou a Uradom
prace,

vykon vSetkych ¢&innosti sudvisiacich s procesom tvorby, schvalovania a vydavania internych
predpisov upravujucich pracovnopravne a pracovné vztahy (pracovny poriadok, organizaény
poriadok a pod.),

rozvrhnutie pracovného ¢asu, pracovno-pravne poradenstvo a podpora veddcim zamestnancom pri
obtiaznych pracovno-pravnych rieSeniach, rieSenie spornych pripadov.

Oddelenie stratégie a projektov

Referat stratégii

Zabezpecuje:

1.

2.

&

©No O

tvorbu analyz v oblasti planovania a stratégii hl. mesta, pripravu strategickych dokumentov a
nastavenie mechanizmov v sllade najma s PHSR hlavného mesta,

implementaciu trendov eurdpskej regionalnej politiky do komunalnej Urovne (Eurdopa 2020, vybor
regionov (CoR), Dunajska stratégia, Podunajsky vybor miest a regiénov a iné),

sledovanie aktualizacie Planu hospodarskeho a socialneho rozvoja mesta Bratislavy a priority mesta
v danej oblasti,

koordinaciu ¢innosti hlavného mesta na Useku dopravného strategického planovania, na Useku
SMART city (zdroje, inovéacie a kvalita zivota) a na Useku medzinarodnych aktivit,

zber, spracovanie a transfer dat tykajucich sa hospodarskeho a inovaéného rozvoja mesta,
spracovavanie materialov do OPP, MR a MsZ na vymedzenom Useku préce,

spracovavanie vystupov v podobe §tatistik a prehfadov na vymedzenom Useku préace,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpo¢tu na vymedzenom Useku préace.

Referat riadenia projektov

Zabezpecduje:

1.

2.
3.

© o N

10.

11.

12.

13.

14.

tvorbu analyz v oblasti planovania a stratégie na Useku projektov, pripravu strategickych dokumentov
a nastavenie mechanizmov v sulade s ramcami programového obdobia,

tvorbu, riadenie, implementaciu, monitoring, administraciu projektov,

pripravu a zostavovanie rozpoctov projektov, finanéné planovanie, riadenie, implementaciu a
monitoring jednotlivych projektov, ako aj zostavovanie priebeznych a zavere€nych financnych
zuctovani a sprav k projektom,

financné vystupy v podobe Statistik a prehladov,

realizaciu pripravy, spracovania a vyhodnotenia finantnych a uctovnych dokladov v sulade s
narodnou legislativou, nariadeniami EU a pravidlami finanéného riadenia projektov,

vyhodnotenie rozvojovych moznosti mesta vo vztahu k podnikatelskému prostrediu a pripravu
akéného planu,

tvorbu a napifanie koncepcie ekonomického rozvoja mesta,

napomahanie k prilakaniu a sprevadzaniu investorov v Bratislave,

napomahanie k stimulacii a koordinacii lokalneho ekosystému, spoluprace mesta, vzdelavacich
a vyskumnych intitucii a priemysiu,

spolupracu mesta s partnerskymi organizaciami (napriklad Nadsme, Sario, Bratislavsky samospravny
kraj, ...),

stanovenie postupov a zasad implementacie eurépskych fondov ainych zdrojov v podmienkach
mesta,

metodické vedenie akoordinaciu postupov v oblasti implementacie eur6pskych fondov
v podmienkach mesta,

spolupracu s riadiacimi organmi a sprostredkovatel'skymi organmi operacnych programov a vystupuije
voci nim ako kontaktna osoba,

sledovanie prislusnej eurdpskej a narodnej legislativy v danej oblasti,



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.

vykon trvalého prieskumu moznosti financovania projektov predlozenych vo forme navrhov projektov
z jednotlivych Gtvarov mesta, rozpoctovych a prispevkovych organizacii mesta, obchodnych
spolo¢nosti s majetkovou UCastou mesta, jednotlivych mestskych Casti tam, kde mesto Bratislava
mdze vystupovat ako ziadatel / kone€ny prijimatel pomoci,

sledovanie a spracovavanie informacii uverejnenych vramci vyziev na predkladanie ziadosti
a predkladé ich vedeniu mesta (OPP, MsZ) a veducim relevantnych oddeleni,

evidenciu, spracovavanie a predkladanie vedeniu mesta (OPP, MsZ) avedicim relevantnych
oddeleni pozvanky na partnerstvo a podporu projektov, kde ma mesto ambiciu vystupovat ako
strategicky partner,

evidenciu navrhov projektov z jednotlivych Utvarov mesta, rozpoctovych a prispevkovych organizacii
mesta, obchodnych spolo¢nosti s majetkovou Uc¢astou mesta, ale aj jednotlivych mestskych Casti
tam, kde mesto Bratislava m6ze vystupovat ako ziadatel / koneény prijimatel pomoci,

tvorbu, riadenie, implementaciu, monitoring a administraciu projektov,

koordinaciu pripravy projektov vratane spracovania ziadosti o NFP / dotacii k projektom schvalenym
OPP; kontroluje a zodpovedé za formalnu Uplnost predkladanych Ziadosti o NFP,

po vydani Rozhodnutia o schvéleni Ziadosti o NFP, komunikaciu o pripadnych Upravach projektu
s RO/SORO pred podpisom Zmluvy o NFP a zabezpecuje podpis Zmluvy o poskytnuti NFP,

riadenie projektu poc€as trvania projektového cyklu,

vedenie evidencie zmllv, projektov a uchovava projektové spisy (vratane dokumentécie Ziadosti o
NFP) pocas celej doby pripravy, implementécie a udrzatefnosti projektov,

komunikaciu s organmi vykonavajucimi monitoring projektov na mieste pocas pripravy takejto
kontroly ako aj pri vykone takejto kontroly,

vecny, personalny a finanény manazment projektov,

zostavovanie rozpoctov projektov, finanéné planovanie, riadenie, implementaciu a monitoring
jednotlivych projektov, ako aj zostavovanie priebeznych a zavere¢nych finanénych zi¢tovani a sprav
k projektom,

spracovavanie vystupov v podobe §tatistik a prehfadov na vymedzenom Useku prace.

pripravu, spracovavanie a vyhodnotenie financnych a Gctovnych dokladov z hladiska suladu
s narodnou legislativou, nariadeniami EU a pravidlami finanéného riadenia projektov,

vykon monitoringu projektov v realizacii a pravidelne vyhodnocuje plnenie planu kvality,
spracovavanie materialov do OPP, MR a MsZ na vymedzenom Useku préace,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoétu na vymedzenom Useku prace.

Oddelenie informacnych technoldgii

Referat mestského informaéného systému

Zabezpecuje:

1.
2.
3.

tvorbu stratégii a koncepcii rozvoja informaéného systému hlavného mesta,

koordinaciu a riadenie realizacie projektov rozvoja mestského informaéného systému,

sledovanie pravnej Upravy informacného systému verejnej spravy, jeho rozvoj, normy a Standardy,
a zhromazduje ekonomické, technické alebo prevadzkové podklady,

vyvoj systémovej a metodickej €innosti pri elektronizacii sluzieb poskytovanych obéanom mestskou
samospravou,

vykon rozborov a analyz Uloh pre automatizaciu vykonu c&innosti mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a riadi realizaciu vykonavacich projektov,

koordinaciu Uc¢astnikov mestského informacného systému po stranke koncepcnej, metodicke;j
a technickej,

vykon systémovej a metodickej €innosti pri sprave a vyvoji informaénych systémov,

spolupracu na navrhu, tvorbe, inovacii a sprave webovskeho portalu hlavného mesta,

zavadzanie novych softvérovych produktov a aplikaciu do uzivania,

. vykon vlastnej tvorby a Upravu uzivatelskych aplikacii od dodavatelov pre jednotlivé oddelenia,

. vykon a zabezpecenie systémovej administracie udrzby dat v informaénych systémoch,

. spravu serverovej infrastruktury a operativne odstranuje bezne zavady,

. spravu, prevadzku, diagnostikovanie a nasledné odstrafiovanie chyb pocitacovej siete magistratu

a pripojenych mestskych organizacii,

. vykon spravy a preventivnej Udrzby vypoctovej techniky a operativne odstrafiuje bezné zavady,
. projektovanie ochrany dat a Udrzbu dat, vykonava bezpecnostnl politiku v oblasti informacénych

systémov,

. antivirusovl a antispamovu ochranu pocitacovej siete magistratu a jednotlivych stanic,



17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

vazby medzi mestskym informaénym systémom, informaénymi systémami mestskych casti a
miestnej Statnej spravy formou dihodobych dohéd,

vypracovanie pravidiel pre odovzdanie a predaj inform&cii, vyjadrenia a posudky k navrhom pravnych
predpisov, véeobecne zavaznych nariadeni a technickych noriem v oblasti informatiky,

spolupracu pri organizécii verejného obstaravania v zmysle prisludnej legislativy na ndkup vypoctovej
techniky a programového vybavenia,

vykon instal4cie a nastavenie zakladného softwarového vybavenia pocitacov,

vykon lektorskej, Skoliacej a poradenskej Cinnosti pre zamestnancov pri pouzivani informacne;
techniky vratane zamestnancov mestskych rozpoétovych organizacii,

spracovanie a formulaciu Uloh pre externych dodavatelov pri ndkupe hardwaru a softvéru,

servisné zasahy dodavatelov vypoctovej techniky.

Referat geoinformaéného systému

Zabezpecuje:

24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.
36.

37.
38.
39.

tvorbu koncepcii rozvoja geoinformacného systému hlavného mesta,

koordinaciu vonkajSich vztahov pri budovani infrastruktiry priestorovych informacii,

tvorbu, drzbu a spolupracu na tvorbe technoldgii digitalnych ucelovych a tematickych map,

tvorbu mapovych podkladov pre databazu majetku mesta,

tvorbu priestorovych analyz majetkopravnych vztahov na tzemi mesta,

aktualizaciu databazy vlastnickych vztahov pre spravu dane z nehnutelnosti,

vykon dozoru na tvorbe technickej mapy a grafickd kontrolu jej vystupov,

realizaciu a koordinaciu digitalizacie mapovej a vykresovej dokumentécie,

aktualizaciu geodatabazy priestorovych vztahov pre Uzemnoplanovaciu dokumentéciu,

koordinaciu aktualizacie technickej mapy a evidencie spravcov technickej infrastruktiry,

vedenie evidencie stavieb uvedenych do pouzivania aich geodeticki dokumentéciu skutoéného
vyhotovenia v stlade s VZN ¢€.1 /1995 o digitalnej technickej mapy mesta,

koordinaciu tvorby i prevadzku geografického informacného systému mesta a spravuje jeho udaje,
vykon lektorskej, Skoliacej a poradenskej Cinnosti pre zamestnancov v oblasti geoinformacnych
systémov vratane zamestnancov mestskych rozpoctovych organizacii,

digitalne vystupy pre mestské organizécie, mestské Casti, externych odberatelov a tla¢ map.

spravu mapovych archivov mesta,

metodické usmerfiovanie zamestnancov oddelenia servis pre obc¢ana v oblasti poskytovania

geoinformécie.

Oddelenie vnutornej spravy

Referat sluzieb

Zabezpecduje:

OO~

© N o

10.

11.

vypracovanie prislusnej ¢asti navrhu rozpoctu a sledovanie jeho ¢erpania,

prijem, evidenciu a rozdelenie posty,

vyrobu a vedenie evidencie peciatok,

vykon agendy fakturacie avedenie centralnej evidencie objednavok, ktoré sa tykaju agendy
vnutornej spravy,

vedenie pokladni¢nej knihy, narabanie s penaznou hotovostou, vyhotovovanie pokladni¢nych
dokladov, sledovanie pokladni¢ného limitu,

chod pokladni.

nakup dennej tlae a odborne;j literatdry,

vedenie a spracovanie agendy poskytovania stravnych listkov a cestovnych nahrad pri domacich
a zahraniénych pracovnych cestdch zamestnancov,

vybavenie pracovisk magistratu, obstaravanie a vedenie evidencie hmotného investicného majetku,
drobného hmotného majetku a majetku vedeného v operativnej evidencii magistratu, ktorého je
spravcom, podia zakona o majetku a zasadach hospodarenia s tymto majetkom,

riadne vyuzivanie uvedeného majetku, jeho inventarizaciu, pripadné vyradovanie a nasledny preda;
alebo likvidaciu neupotrebitelného hmotného investi€ného majetku, drobného hmotného majetku
a inych zasob magistratu,

spracovanie a prepocitavanie dodavatelskych faktar, na zaklade ktorych zaraduje DDHM do
evidencie a vystavuje zaradovacie protokoly DHM,



12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.

spracovanie dat pre evidenciu a zaradovanie majetku v informa¢nom systéme Noris

spravu registratlry vratane vyradovania nepotrebnych dokumentov formou metodického vedenia
kontrolnej €innosti,

spréavu registratar zruSenych mestskych podnikov, vydava potvrdenia z osobnych spisov a mzdovych
listov zamestnancov zruSenych mestskych podnikov, vybavuje Ziadosti ob&anov a organizacii
0 vypisy, potvrdenia a zapozic¢iavanie dokumentov z registratlr zrusenych mestskych podnikov,
pripravu podkladov pri tvorbe internych predpisov v oblasti spravy registratdry, registratdrny poriadok
a registratirny plan,

vedenie centralneho registratirneho dennika,

vykon agendy suvisiacej s nazvami ulic a verejnych priestranstiev v hlavnhom meste, zabezpecuje
vyrobu uliénych tabdl a ich osadenie na miesto urcenia,

v ramci ¢innosti jednotlivych referatov zabezpecuje hospodarsko-technické vybavenie a prevadzku
pracovisk magistratu pri zabezpecovani ich odbornych ¢innosti,

zabezpecuje plnenie Uloh pri priprave a realizacii budovania Metropolitnej optickej siete v Bratislave,
metodické usmerfiovanie zamestnancov podatelni,

vykonavanie postupnej skartacie pisomnosti po zruSenych mestskych podnikoch,

evidenciu a ukladanie zmliv magistratu,

manipulaciu s projektovymi dokumentaciami a ich zapozi€iavanie.

doslovné prepisy zvukovych nahrdvok zo zasadnuti zastupitel'stva a z inych rokovani pre magistrat
hlavného mesta SR Bratislavy podfla poziadaviek jeho organizacnych utvarov.

Referat technicky

Zabezpecduje:

NooarwN~

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

vykon spravy objektov, v ktorych st umiestené pracoviskd magistratu a ich technické zabezpecenie,
prevadzku a vybavenie pracovisk magistratu,

prevadzku a udrzbu budov magistratu, zariadovanie kancelarskych a ostatnych priestorov,

dodavky jednotlivych druhov energii a sluzieb a ich hospodarne vyuzivanie,

servisné ¢innosti, revizie vyhradenych technickych zariadeni,

materialno-technické zasobovanie,

prevadzku motorovych vozidiel, zodpoveda za ich technicky stav a dba o ich vyuzivanie v sulade so
zasadami autoprevadzky,

telekomunikacné sluzby a prevadzku rozmnozovne,

materialno-technické zabezpecenie akcii pod gesciou mesta alebo mestom priamo podriadenych,
spracovanie podkladov do navrhu rozpoctu,

spracovanie podkladov na obstaravanie tovarov a sluzieb a na zabezpecenie zmluvnych vztahov na
dodavatelov servisnych €innosti, sluzieb, ndjomnych vztahov a pod.,

kontrolu a odsuhlasovanie faktdar na vSetky tovary a sluzby,

dojednava vSetky druhy poistenia sluzobnych motorovych vozidiel magistratu,

zverejiovanie zahraniénych pracovnych ciest zamestnancov magistratu na www.bratislava.sk,
spracovava podklady do Skodovej komisie pri $kodach, ktoré vznikli magistratu,

vyrobu a dodavku vlajok, znakov, ako aj ich veSanie na stozZiare,

evidenciu OOPP zamestnancov magistratu, vypracovava navrh na ich vyradenie,

opravy elektrospotrebiov a ich protokolarne vyradovanie,

komplexny vykon spravy rekreacného zariadenia Donovaly, Kraliky, Pila a Jahodnik.

Referat krizového riadenia, BOZP, PO a PP

Zabezpecduje:

1.

ok w

vykon bezpecnostno-informacného zabezpecenia urcenych objektov magistratu a vybranych
pracovisk,
plnenie Uloh v oblasti krizového riadenia, bezpecnosti a civilnej ochrany ob&anov, bezpecnosti
a ochrany zdravia zamestnancov pri praci a ochrany pred poziarmi,
koordinaciu strategickych a koncep&nych postupov pre Uzemie hlavného mesta a mestskej policie,
pripravu, realizaciu a aktualizaciu bezpecnostného projektu v zmysle zdkona &. 428/2002 Z. z.,
plnenie dloh vyplyvajucich z pravnych predpisov a osobitnych pravnych predpisov v oblasti krizového
riadenia, hospodarskej mobilizacie, bezpecnosti, civilnej ochrany, ochrany utajovanych skutoénosti
a ochrany osobnych udajov,
realizaciu spoluprace s prislusnymi zlozkami civilnej ochrany, Policajného zboru Slovenskej republiky
a Uzemnej vojenskej spravy pri plneni Uloh suvisiacich s realizaciou vyhlasenych stupfiov
pohotovosti po vzniku mimoriadnych situacii,
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10.

11.

12.

13.

14.

realizaciu Skoleni, teoretickej a praktickej odbornej pripravy zamestnancov, podielfa sa na priprave
nacviku a cviceni, analyzuje ich priebeh a podla vysledkov navrhuje opatrenia,

vykon spravy materialneho zabezpec€enia zamestnancov hlavného mesta v ramci civilnej ochrany,
pripravu stanovisk a pripomienok k navrhom predpisov z oblasti civilnej ochrany a hospodarske;j
mobilizacie, pripadne dava podnety na ich novelizaciu,

plnenie uloh hlavného mesta vyplyvajdcich z delegovanej pravomoci vykonu $tatnej spravy na useku
ochrany pred poziarmi v rozsahu ustanovenom zakonom NR SR ¢.314/2001 Z. z. o ochrane pred
poziarmi v zneni neskorSich predpisov,

vykon a vyhodnotenie preventivnej protipoziarnej kontroly na Gzemi hlavného mesta u pravnickych a
fyzickych oséb vykonavajlcich podnikatel'sku €innost a fyzickych oséb tam, kde nie je vykonavany
Statny poziarny dozor,

vypracovanie navrhov vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na Useku ochrany pred poziarmi a
vedie dokumentéaciu hlavného mesta na Useku ochrany pred poziarmi,

vykon Skolenia kontrolnych skupin mestskych €asti v spolupraci s Dobrovolnou poziarnou ochranou
a preventivno—vychovnu ¢&innost a poskytuje metodicki pomoc pri aplikacie predpisov z oblasti
ochrany pred poziarmi,

vykon preventivnych opatreni na Useku ochrany pred poziarmi a rieSi staznosti a podnety v oblasti
ochrany pred poziarmi.

Referat Pultu centralnej ochrany

Zabezpecduje:

1.
2.

3.
4.
5

vykon agendy prevadzky pultu centralnej ochrany,

vykon marketingu zivnosti hlavného mesta na poskytovanie technickych sluzieb na zabezpecenie
ochrany os6b a majetku a prevadzkovanie pultu centralnej ochrany,

poskytovanie odbornych sluzieb za Uhradu v zmysle rozsahu licencie na technicku sluzbu,

vykon vyhladavania a ziskavania zaujemcov o sluzbu ochrany osdb a majetku,

vykon technického pripojenia zaujemcov a Udrzbu prostriedkov potrebnych na zabezpecenie ochrany
0s6b a majetku,

vykon prvotnych ekonomickych &innosti, pokladni€nych operécii, nakup technického a spotrebného
materialu spojené so zabezpecenim ochrany oséb a majetku,

prevadzku a Uudrzbu radiostanic, radiovej siete, vypoctovej techniky, pocitacovej siete a kamerového
systému ako aj dalSich technickych prostriedkov potrebnych k zabezpeceniu ochrany oséb a
majetku,

metodické usmernenie a poskytuje prakticki pomoc uzivatefom ochrany os6b a majetku, radiovej
siete, vypoctovej techniky a kamerového systému.

Referat spravy Primacialneho palaca

Zabezpecduje:

1.

komeréné vyuzitie priestorov Primacialneho palaca, organizaciu prehliadok obrazarne a spolupracu s
cestovnymi kancelariami, sprievodcovské sluzby, obstaravanie a predaj vstupeniek abrozir o
Primacialnom palaci, vytvara technické podmienky pre realizaciu kultGrnych a inych podujati
organizovanych rozpoctovymi a prispevkovymi organizdciami zriadenymi hlavnhym mestom,
organizacnymi Utvarmi magistratu, ako aj komerénych aktivit,

prevadzku kaplnky Primacialneho palaca vratane pravidelnych bohosluzieb a prilezitostnych
slavnosti (svadby, koncerty),

posudzovanie arozhodovanie o narocnych technickych rieSeniach v oblasti rekonstrukcie budov
aich technickych zariadeni (zabezpecovanie bezporuchového chodu elektrickej zabezpecovacej
signalizacie nainstalovanej v Primacialnom palaci na ochranu umeleckych expondatov a priestoru
obrazarne, zabezpecovania plynulého chodu priemyselnej televizie v objekte a chodu ozvucovacej
techniky v Primacidlnom placi, zabezpecCovanie fungovania elektrickej poziarnej signalizacie
a prevadzky nudzoveého osvetlenia,

materialno - technické vybavenie priestorov objektov aredlu Primacialneho palaca,

dodavky jednotlivych druhov energii a sluzieb, za tym G¢elom pripravuje zmluvy o dodavkach vody,
elektrickej energie, plynu, odvoz domového odpadu, spojové sluzby, servisnd ¢innost a pod.
s jednotlivymi dodavatelmi,

zabezpecenie a realizaciu Cistenia a upratovania arealu Primaciélneho paléca,

bezporuchovy chod technickych zariadeni budovy,
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8.

9.

10.

11.
12.

13.

zosuladenie a koordinaciu ¢asového vyuzitia jednotlivych priestorov Primacialneho palaca, konanie
kultrnych a spolo¢enskych akcii a komerénych podujati,

spolupracu s jednotlivymi uzivatefmi priestorov,

pripravu ekonomickych podkladov pre spracovanie navrhu rozpoctu ajeho rozpis za areal
Primacialneho palaca,

evidenciu ZP a DHM nachadzajuceho sa v areali Primacialneho palaca,

nédkup potrebnych zariadeni pre Primaciadlny palac a navrhuje vyradovanie jednotlivych
opotrebovanych ZP a DHM,

podiela sa na materialnom zabezpeceni zasadnuti mestskej rady a mestského zastupitelstva.

Oddelenie organizacné

Zabezpecuje:

rpONO~

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

vypracovanie navrhov planov zasadnuti mestskej rady a mestského zastupitelstva,
organizacno-administrativnu pripravu a priebeh rokovani mestskej rady a mestského zastupitelstva,
odborné Skolenia poslancov mestského zastupitel'stva,

sulad rokovania a prijimania uzneseni mestskej rady a mestského zastupitelstva so zakonom SNR ¢.
377/1990 Zb. o hlavhom meste SR Bratislave v zneni neskorSich predpisov, zakonom SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, Statitom, rokovacimi poriadkami
mestskej rady a mestského zastupitelstva,

vyhotovenie a spracovanie uzneseni a zapisnic zo zasadnuti mestskej rady a mestského
zastupitelstva,

vedenie a aktualizdciu komplexnej registratiry uzneseni mestskej rady a mestského zastupitelstva,
vyhotovenie vypisov a odpisov aredakénych oprav uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitelstva,

spracovanie pisomnej informacie o plneni splatnych uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitelstva, spravy o ¢innosti mestskej rady medzi zasadnutiami mestského zastupitelstva a
informacie o Skodach a zaveroch k nim prijatych v rozpocétovych a prispevkovych organizaciach
zriadenych hlavnym mestom na zasadnutia mestského zastupitelstva, koncoroCnej Statistiky
hlasovani poslancov na mestskom zastupitel'stve,

vykon archivacie kompletnych materidlov mestskej rady a mestského zastupitelstva a zabezpecuje
ich odovzdanie v jednom vyhotoveni na archivaciu do mestského archivu, vratane zapisnic,
zvukovych nosicov a prijatych uzneseni,

priebezné dopinanie koédov pouzivanych na evidenciu uzneseni mestskej rady a mestského
zastupitelstva,

po organizaéno-technickej a administrativnej stranke pripravu a priebeh volieb do organov
samospravy hlavného mesta,

administrativne spracovanie vysledkov volieb vo vztahu k zvolenym poslancom mestského
zastupitelstva a primatorovi hlavného mesta,

vSetky eviden¢né a administrativno-technické prace spojené s vykonom poslaneckého mandatu,
poskytuje poslancom rady, konzultacie tykajuce sa vykonu ich poslaneckého mandatu a cinnosti
organov samospravy hlavného mesta,

vedenie evidencie interpelacii poslancov mestského zastupitelstva, pripravuje pisomny prehfad o
vybavovani interpelacii poslancov mestského zastupitelstva ako pravidelného bodu programu
zasadnuti mestského zastupitelstva,

poskytovanie informécii obanom tykajucich sa poslancov mestského zastupitelstva,

vedenie evidencie a aktualizaciu udajov o0 komisiach mestského zastupitelstva,

koordinaciu zasadnuti komisii mestského zastupitelstva, kontroluje zverejhovanie informacii na web
stranke hlavného mesta tykajice sa rokovani komisii,

spracovanie ur¢ovacich listin riaditefa magistratu pre ustanovenie pracovnikov magistratu do funkcii
tajomnikov jednotlivych komisii mestského zastupitelstva,

eviden¢né a administrativno-technické prace vo vztahu k zaujemcom-neposlancom o ¢lenstvo v
jednotlivych komisiach mestského zastupitelstva a nasledne k zvolenym ¢&lenom—neposlancom
komisii mestského zastupitelstva, ako i k tajomnikom jednotlivych komisii mestského zastupitel'stva
ustanovenych do tejto funkcie z radov zamestnancov magistratu,

vedenie evidencie a expediciu rozhodnuti primatora, prikazov riaditefa magistratu, vSeobecne
zavaznych nariadeni hlavného mesta, $tatatu a ostatnych internych predpisov vratane ich archivacie,
zverejiovanie informacii a materidlov na web stranku mesta Bratislavy v neanonymizovanej podobe
(pre osoby opravnené v zmysle rokovacich poriadkov) a v anonymizovanej podobe pre verejnost
vrozsahu: informacie pre poslancov, pozvanky tykajuce sa mestskej rady a mestského
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zastupitel'stva, rokovacie poriadky mestskej rady a mestského zastupitelstva, dalej materialy tykajuce
sa mestského zastupitelstva: plan zasadnuti, materiadl na rokovanie, hlasovania poslancov,
uznesenia MsZ, zapisnicu zrokovania, UCast poslancov na zasadnutiach a mestského
zastupitelstva; dalej vSetky informé&cie a materialy tykajuce sa volieb do organov samospravy obci,

Oddelenie verejného obstardavania

Zabezpecduje:

1.

verejné obstaravanie v sulade so zadkonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych z&konov v zneni neskorSich predpisov a internymi predpismi vydanymi na
Useku verejného obstaravania v pdsobnosti hlavného mesta tak, aby boli dodrzané zakladné principy
verejného obstaravania,

realizaciu procesu verejného obstaravania v Uzkej sucinnosti s organizacnymi Utvarmi magistratu,
ktoré su zodpovedné za Specifikaciu predmetu zakazky a pripravu navrhu zmluvy,

uzatvaranie zmluv ako vysledok postupu verejného obstaravania,

komunikéaciu s Uradom pre verejné obstardvanie a s rozpoctovymi a prispevkovymi organizaciami
v zriadovatelskej pbsobnosti hlavného mesta na Useku verejného obstaravania.

Oddelenie energetického manazmentu

Zabezpecuje:

1.
2.

No o

koordindciu ¢innosti hl. mesta na Useku riadenia spotreby energii a hospodarenia s nimi,

definovanie aktivit smerujucich k vyznamnym energetickym Usporam (plnenie uznesenia MsZ ¢.
545/2012 zo dna 26.4.2016 a Akénym planom udrzatelného energetického rozvoja hl. mesta SR
Bratislavy, schvaleného uznesenim MSZ €. 1405/2014 zo dna 30.1.2014),

koordinaciu a implementaciu opatreni zameranych na zvySenie energetickej efektivnosti, znizenie
nékladov rozpoc¢tu mesta na nakup energii (elektrickej aj tepelnej) a energetickych surovin (hlavne
plynu) a efektivne a dostupné vyuzitie lokalnych obnovitelnych zdrojov energie (OZE) s ciefom znizit
emisie na Uzemi mesta,

spracovanie konkrétnych technickych a organizaéno-racionalizaénych opatreni na optimalizaciu
spotreby energii hlavného mesta,

spracovavanie materialov do OPP, MR a MsZ na vymedzenom Useku prace,

spracovavanie vystupov v podobe Statistik a prehfadov na vymedzenom Useku prace.,

pripravu odbornych podkladov pre tvorbu a sledovanie rozpoétu na vymedzenom Useku prace.

SEKCIA PRAVNYCH CINNOSTI

Oddelenie legislativno-pravne

Zabezpecuje

1.
2.

plnenie Uloh hlavného mesta na Useku legislativy, pravneho poradenstva a pravneho zastupovania,
podiela sa na rieSeni konkrétnych pravnych veci na zaklade poZiadaviek organov hlavného mesta,
vedenia hlavného mesta a odbornych organiza¢nych Gtvarov magistratu. Zastupuje zaujmy hlavného
mesta pred sudmi, organmi prokuratury, Policajného zboru, Statnej spravy a Uzemnej samospravy,
ato vrozsahu poverenia vydaného primatorom. Zabezpecuje Cinnosti spojené s vykonom prav
a povinnosti akcionara alebo jediného spolocnika v obchodnych spolo¢nostiach s majetkovou
Ucastou hlavného mesta.

koordinaciu vypracuvania stanovisk a pripomienok hlavného mesta k navrhom vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov zaslanych na vyjadrenie hlavnému mestu,

posudzovanie a dopracuvanie navrhov od odbornych organizaCnych Utvarov magistratu na vydanie
alebo novelizaciu v8eobecne zavéaznych pravnych predpisov, ktoré iniciuje alebo vypracuva hlavné
mesto,

posudzovanie, ako ajpripravu navrhov na vydanie alebo novelizaciu vSeobecne zavaznych
nariadeni hlavného mesta, Statltu a internych predpisov schvalovanych mestskym zastupitelstvom
(napr. rokovacie a iné poriadky, zasady, pravidla, smernice), ako aj rozhodnuti primatora a prikazov
riaditela magistratu,
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6. pravno-posudkovu cinnost pre potreby hlavného mesta, v ramci ktorej spolupracuje s odbornymi
organizanymi Utvarmi pri rieSeni pravne zlozitych pripadov,

7. na zéklade poziadavky odbornych organizacnych uUtvarov magistratu pravne posudenie navrhov
zmliv uzatvaranych hlavnym mestom sinymi pravnymi subjekitmi, priCom vedie evidenciu
doruc€enych zmlav a zabezpecuje ulozenie a ochranu ich dorucenych originalov,

8. vypracuvanie podkladov, stanovisk a informacii pre primatora, ndmestnikov priméatora a riaditela
magistratu v pravnych veciach,

9. vypracovanie pravnych stanovisk k podaniam pravnickych oséb a fyzickych oséb,

10. vykon prav apovinnosti akcionara alebo jediného spoloénika v obchodnych spoloénostiach
s majetkovou Ucastou hlavného mesta a v tejto slvislosti najmé& spolupracuje s tymito obchodnymi
spolo¢nostami pri priprave (zmenach) ich zakladnych dokumentov (napr. stanovy, zakladatelska
listina, spolo€enska zmluva)

11. plnenie Uloh sulvisiacich s ¢innostou hlavného mesta v ramci sporovej a nesporovej agendy, ato
najma zastupovanie hlavného mesta pred sidmi, v konaniach pred organmi prokuratdry, Policajného
zboru, organmi Statnej spravy a organmi Uzemnej samospravy, a to v rozsahu poverenia vydaného
primatorom,

12. vykon agendy sudnych sporov vo veciach vymahania nedoplatkov, vypratania a odovzdania bytov a
nebytovych priestorov, spolupracuje s exekutorskymi Uradmi,

13. vyméhanie danovych nedoplatkov v dafiovom exekuénom konani,

14. vybavovanie ziadosti, staznosti a inych podnetov od pravnickych oséb a fyzickych osob,

15. suc€innost na pravno-posudkovej ¢innosti oddelenia legislativno-pravneho a poskytuje sucinnost pri
priprave, tvorbe a posudzovani navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni a internych predpisov
vydavanych v pésobnosti hlavného mesta

16. prijimanie oznameni od Mestskej policie hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, ktora
vykonava odborny dozor nad mestskou dopravou a taxisluzbou a kontroluje plnenie povinnosti
dopravcov podla zdkona €. 56/2012 Z. z. o cestnej doprave v zneni neskorSich predpisov,

17. prejednavanie v prvom stupni priestupkov v mestskej doprave a v taxisluzbe a nésledne pripravuje
rozhodnutia o priestupkoch,

18. pripravu rozhodnuti o ulozeni pokuty za iné spravne delikty,

19. vedenie evidencie priestupkov v mestskej doprave a v taxisluzbe a konani o ulozeni pokuty za iné
spravne delikty,

20. vykon pravoplatnych rozhodnuti vo veciach, v ktorych nedoslo k splneniu povinnosti ulozenych
v rozhodnutiach.”,

21. plnenie dloh suvisiacich s ¢innostou hlavného mesta v ramci sporovej a nesporovej agendy, a to
najma zastupovanie hlavného mesta pred sidmi, v konaniach pred organmi prokuratdry, Policajného
zboru, organmi Statnej spravy a organmi Uzemnej samospravy, a to v rozsahu poverenia vydaného
primatorom,

22. v spolupréci s oddelenim spravy nehnutelnosti a finanénym oddelenim pripravu podkladov pre
sudne vymahanie pohfadavok,

23. vykon agendy sudnych sporov vo veci vymahania pohladavok,

24. spracovanie a zasielanie vyziev a upomienok diznikom,

25. spracovanie uznani dlhu, dohéd o splatkach,

26. priprava podkladov na spisanie notarskej zapisnice, ktora bude exekuénym titulom,

27. podania na exekutorské Urady, notarske Urady, ako aj prisluSsné organy verejnej spravy vo veciach
vymahania pohladavok,

28. evidencia diznikov,

29. vybavovanie ziadosti, staznosti a inych podnetov od pravnickych os6b a fyzickych oséb,

30. sucinnost na pravno-posudkovej ¢innosti oddelenia legislativno-pravneho a poskytovanie sucinnosti
pri priprave, tvorbe a posudzovani navrhov v8eobecne zadvaznych nariadeni a internych predpisov
vydavanych v p6sobnosti hlavného mesta.

SEKCIA FINANCII

Oddelenie uctovnictva a pohl'adavok

Zabezpecduje:

1.

vedenie komplexného Uctovnictva a zodpoveda za jednotné a spravne uplatfiovanie pravnych noriem
v Uctovnej oblasti na Urovni Hlavného mesta SR Bratislava, zodpovednost za Gc&tovnictvo mesta a
koordinaciu v8etkych s tym spojenych uloh,
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

komplexné zUc&tovanie rozpoctovych prijmov podia prislusnych dokladov s dodrziavanim platnej
rozpoctovej klasifikacie,

komplexné zuctovanie nakladov a vynosov podla podkladov od prislusnych spravcov,

vykon kontroly prvotnych dokladov v zmysle zakona o Uctovnictve a osobitnych predpisov,
zabezpecduje a zodpoveda za tvorbu a aktualizaciu u¢tovného rozvrhu,

platobny a zu&tovaci styk s bankovymi indtiticiami,

Uhrady dodavatelskych faktur a platobnych poukazov a zabezpecuje Uhradu platovych prikazov a
bezhotovostny bankovy styk s bankovymi in&titiciami,

zostavenie ro¢nej Uctovnej zavierky k poslednému driu Uétovaného obdobia,

pripravu podkladov k dokladovej inventarizacii majetku a zavazkov za G¢tovny stav

vedenie Uétovnictva pokladniénych operacii,

vedenie U¢tovnej evidencie o stave a pohybe mestského majetku v sprave Uradu, organizacii ktoré
su zriadené HLMSR a mestskych &asti vedie Uctovnictvo v sulade so zakonom o Uétovnictve na
zaklade operativnej evidencie majetku vedenej u spravcov majetku.

spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania dane z prijmov mesta podra osobitnych
predpisov,

spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania dane z pridanej hodnoty mesta podla
osobitnych predpisov,

spracovanie podkladov a vyhotovenie danového priznania cestnej dane mesta podla osobitnych
predpisov,

spolupracu na priprave podkladov a materidlov na rokovania vedenia mesta, komisii MZ a
Mestského zastupitelstva, odpovede na interpelacie poslancov MZ,

pripravu podkladov pre vypracovanie auditorskych a ratingovych hodnoteni mesta podla osobitnych
pravnych predpisov,

komplexné spracovanie mesa¢ného monitoringu pre ministerstvo financii,

zostavovanie finanénych vykazov podia opatreni ministerstva financii,

spolupracu pri zostavovani prehladov podla potrieb mesta,

spolupracu pri zostaveni zavere¢ného Uctu.

spolupracu na tvorbe zdsad na zostavenie konsolidovanej Uc¢tovnej zavierky,

zostavuje konsolidovanu uctovnu zavierku, ktora poskytuje informécie o konsolidovanom celku,
spolupracu pri tvorbe metodickych postupov a internych noriem tykajucich sa ekonomiky a Uctovania,
vydanych v sulade s platnou pravnou Upravou,

spolupracu pri dodrziavani jednotnej metodiky vykonavania inventarizacie majetku a zavazkov
mesta, organizécii, ktorych je HLMSR zriadovatelom a ktoré maju majetok mesta v sprave,
usmerfovanie rozpoctovych a prispevkovych organizacii, ktorych zriadovatefom je hlavné mesto
v oblasti Uctovnictva.

zodpovednost za vedenie a uchovavanie Uplnych zaznamov o vSetkych uskutoéhovanych finanénych
operaciach,

vedenie evidencie registratirnych zdznamov a spisov v informacnom systéme,

prvotné parovanie prijatych platieb s pohladavkami,

vedenie a spracovavanie agendy neuhradenych pohladavok, kontrola splatnosti pohfadavok,
kontrola Uhrad po lehote splatnosti,

zasielanie pisomnych vyziev aupomienok dIznikom a ostatnym uUc€astnikom dodavatelsko -
odberatel'skych vztahov, kontaktovanie diznikov vo veci vyméahania diznych ¢iastok,

spracovanie prislusnej dokumentacie, evidenciu kompletnej dokumentacie (telefonickej aj pisomne;j)
pre nasledné dékazové konanie,

postupovanie pohladavok na vymahanie - spracovavanie a pripravu podkladov pre sudne konania
pre oddelenie legislativno - pravne (OLP).

Oddelenie rozpoctu a kontrollingu

Zabezpecuje:

1.

2.

zostavovanie rozpoctu hlavného mesta SR Bratislavy ajeho zmien vratane jeho programov,
podprogramov, prvkov a jednotlivych projektov,

realizdciu pripravy, koordinovanie ausmerfnovanie prdc v mestskych organizciach, utvaroch
a oddeleniach magistratu pri zostavovani rozpoctov, spracovavanie jednotlivych navrhov rozpoctov,
ich Upravy a prerokovania so zodpovednymi pracovnikmi za rozpocet,

urCovanie finanénych vztahov k rozpo¢tom mestskych organizacii, Utvarov, oddeleni magistratu
a mestom zaloZenych spolo¢nosti zapojenych na rozpoc&et hlavného mesta,

zostavovanie tvorby a pouzitia mimorozpoctovych fondov,
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10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

prenos informacii za oblast rozpo¢tu do informaéného systému NORIS,

vykonavanie rozpoc¢tovych opatreni avedenie operativnej evidencie o vSetkych rozpoctovych
opatreniach vykonanych v priebehu rozpoctového roka,

komplexné zabezpecenie financovania hlavného mesta vratane mestskych organizacii, spolo€nosti
s majetkovou Ucastou mesta zapojenych na rozpocet hlavného mesta, realizacia financnej politiky
hlavného mesta, asového a ucelového pouzitia rozpoctovych prostriedkov vratane ich regulacie,
realiz&ciu finanénych vztahov hlavného mesta k rozpoctu Statu prostrednictvom prislusnych kapitol
Statneho rozpoctu, danového Uradu a Ministerstva financii SR,

prevod podielovej dane z prijmov fyzickych os6b do rozpoctu mesta a jej prerozdelovanie mestskym
Castiam

prevod dotacii na preneseny vykon Statnej spravy vratane ich redistriblicie mestskym ¢astiam,
prevod ostatnych dotécii v stlade so zakonom o $tatnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok,
prerozdelovanie rozpoctovych prijmov Bratislavy medzi rozpocet Bratislavy a rozpocty mestskych
Casti,

metodické usmernovanie mestskych organizécii, poskytovanie konzultacii v suvislosti s rozpoctovym
hospodarenim v podmienkach hlavného mesta SR Bratislavy,

vypracovavanie sprav o vyvoji rozpoctového hospodarenia hlavného mesta SR Bratislavy, vratane
vykonania rozborov za mestské organizécie, Utvary a ostatné hospodarstvo hlavného mesta
k dosiahnutym vysledkom, vypracovavanie informacii o rozpoétovom hospodareni do organov
mesta,

pripomienkovanie navrhovanych legislativnych Uprav noviel zakonov, stanoviska k predkladanym
materialom do mestskej rady a zastupitel'stva dotykajlcich sa rozpoc¢tovych pravidiel a rozpo¢tového
hospodarenia,

vykon zU¢tovania a kontroly finanénych vztahov organizacii s rozpo€tom hlavného mesta, finanéné
usporiadanie hospodarenia magistratu, zictovanie finanénych vztahov so Statnym rozpoctom,
spracovavanie suhrnnych udajov o rozpo¢tovom hospodareni mesta a mestskych organizécii do
zavere€ného Uc¢tu hlavného mesta SR Bratislavy,

financné vystupy v podobe Statistik a prehfadov pre pefazné Ustavy, Ministerstvo financii SR,
Statisticky urad SR, Recykla¢ny fond,

agendu spojenu so spristupriovanim informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z. za oblast rozpoctu
a rozpoctového hospodarenia,

vypracovanie kratkodobych a strednodobych analyz, prognéz a reportov potrebnych pre riadenie
a rozhodovanie hlavného mesta, ktoré budi podkladom pre rieSenie planovacich, rozhodovacich,
implementacnych a kontrolnych uloh tykajucich sa nielen ¢innosti hlavného mesta, ale aj mestskych
rozpoctovych a prispevkovych organizacii a obchodnych organizacii s majetkovou U¢astou hlavného
mesta, s ciefom zvySenia efektivnosti,

pripravu ro¢ného planu Cashflow hlavného mesta, sledovanie jeho vyvoja a plnenia,

komplexnud komunikaciu s bankou — spravu Uverov, terminovanych vkladov, spravu uc¢tov, hladanie
novych moznosti financovania aktivit hlavného mesta,

sledovanie a interpretaciu mesaénych vysledkov,

vytvaranie a aktualiz&ciu smernic a metodickych pokynov v oblasti kontrolingu,

udrzbu dat pre potreby kontrolingu v informaénom systéme Hlavného mesta

podporu pri roénych uzavierkach,

vyvoj a optimalizaciu reportingového systému,

spolupracu s internymi oddeleniami spolo¢nosti a externymi organizaciami mesta,

plnenie dalSich tloh podla pokynov vediceho oddelenia.”

Oddelenie miestnych dani, poplatkov a licencii

Zabezpecuje:

1.

spravu miestnych dani a miestneho poplatku ako spravca dane, ktorym je Hlavné mesto Slovenskej
republiky Bratislavy (dalej len ,hlavné mesto”), a to dane z nehnutefnosti, dane za uzivanie
verejného priestranstva, dane za ubytovanie a miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné
stavebné odpady (dalej len ,poplatok®),

evidenciu a registraciu dafiovych subjektov na zaklade oznamovacej povinnosti dafovnikov, overuje
podklady pre spravne a Uplné zistenie miestnej dane,

danové konanie a vyrubovacie konanie, vydava rozhodnutia na zaplatenie dane na jednotlivé dane a
poplatky, vykonava odvolacie konanie o riadnych opravnych prostriedkoch a konanie o mimoriadnych
opravnych prostriedkoch,
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evidenciu dani vratane vysporiadania dafiovych nedoplatkov, vykonava zabezpecenie pohladavok
zaloznym pravom, vykonava miestne zistovanie a danovl kontrolu, kontroluje v€asnost pinenia
danovej povinnosti, zasiela vyzvy na zaplatenie dane, pripravuje podklady pre exekucné konanie,
vykondava alebo zabezpecuje vymahanie danovych nedoplatkov,

vedenie operativnej evidencie a rozuctovanie miestnych dani podfa jednotlivych druhov dane,
vedenie registratlry a archivu dokladov miestnych dani a miestneho poplatku,

spracovavanie a predkladanie Statistickych hldseni o miestnych daniach,

spracovavanie a predkladanie navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni hlavného mesta o miestnych
daniach, pri plneni Uloh spolupracuje s ostatnymi organizacnymi Utvarmi magistratu,

metodické usmernovanie zamestnancov prvého kontaktu.

Referat fyzickych osoéb 1. — .
Referat fyzickych osob IV. - V.

Zabezpecuje:

vykonavanie spravy dane z nehnutelnosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,
vykonavanie Ukonov zabezpedujucich priebeh a ucel spravy dani,

pripravu danového konania, danové konanie, osobitné darfové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, danovych preplatkov a dafiovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia danovych nedoplatkov zaloznym pravom,
spracovavanie podkladov pre dafové exeku¢né konanie alebo vykonava dafové exekuéné konanie,
ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje Urok z omeSkania,

spracovavanie evidencie v informac¢nom systéme, evidenciu doSlej a odoslanej posty,

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

. predkladanie Statistického hldsenia o miestnych daniach,

. pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnych daniach,
. spolupracu s ostatnymi odbornymi atvarmi mesta pri plneni tloh spojenych s miestnymi daniami,

. metodické usmerfiovanie zamestnancov prvého kontaktu.

Referat pravnickych oséb

Zabezpecduje:

©COoNOO AWM~

vykon spravy dane z nehnutelnosti v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom rozsahu,

vykon ukonov zabezpecujlcich priebeh a Ucel spravy dani,

pripravu danového konania, dafiové konanie, osobitné danové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, danovych preplatkov a danovych nedoplatkov,

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpec€enia danovych nedoplatkov zaloznym pravom,
spracovavanie podkladov pre dafiové exekuéné konanie alebo vykon dariového exekuéného konania,
ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje Urok z omeskania,

spracovavanie evidencie v informacnom systéme, eviduje doslu a odoslanu postu,

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

. predkladanie Statistického hlasenia o miestnych daniach,

. pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe v§eobecne zavazného nariadenia o miestnych daniach,
. spolupracu s ostatnymi odbornymi Utvarmi mesta pri plneni Gloh spojenych s miestnymi daniami,

. metodické usmernovanie zamestnancov prvého kontaktu.

Referat ostatnych miestnych dani, poplatkov a licencii

Zabezpecuje:

1.

o 01k w

spréavu miestnych dani a miestneho poplatku :

spravu dane za uzivanie verejného priestranstva, dane za ubytovanie a miestneho poplatku za
komundlne odpady drobné stavebné odpady v zmysle platnych pravnych predpisov v plnom
rozsahu,

zapojenie do systému zberu komunalneho odpadu na Gzemi hlavného mesta a zmeny v zapojeni,
Ukony zabezpecujlce priebeh a ucel spravy dani,

pripravu danového konania, dafiové konanie, osobitné danové konania,

kontrolu evidencie platenia dane, danovych preplatkov a dafiovych nedoplatkov,
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.

spracovavanie podkladov alebo vykon zabezpecenia danovych nedoplatkov zaloznym pravom,
spracovavanie podkladov pre dafové exeku¢né konanie alebo vykon danového exekucéného
konania,

ukladanie pokuty za spravne delikty a vyrubuje Urok z omeskania,

spracovavanie evidencie v informacnom systéme, eviduje doslu a odoslanu postu

vedenie samostatného archivu miestnych dani,

predkladanie Statistického hldsenia o miestnych daniach,

pripravu podkladov a podiela sa na tvorbe vSeobecne zavazného nariadenia o miestnych daniach,
spolupracu s ostatnymi odbornymi Gtvarmi mesta pri plneni tloh spojenych s miestnymi daniami,
metodické riadenie oddelenia sluzieb ob&anom.

ekonomické ¢innosti oddelenia: vykon ¢innosti v ramci prepojenia operativnej evidencie oddelenia
miestnych dani a poplatku vo vztahu k Uctovnictvu, financidam, rozpoctovnictvu a vykaznictvu
hlavného mesta,

spracovanie vypisov U¢tov za miestne dane, parovanie Uhrad na polozky predpisu, vedie evidenciu
Uhrad vyrubenych dani v zlozk&ch informaéného systému.

vystavovanie platobnych poukazov, dobropisov a storien miestnych dani a poplatku,

riadenie ¢innosti spojenych s inventarizaciou miestnych dani a poplatku,

vykon agendy udelovania individudlnych licencii na prevadzkovanie hazardnych hier
prostrednictvom vyhernych pristrojov vratane zmien a doplnkov licencii podla zékona €. 171/2005
Z.z. 0 hazardnych hrach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
vykon agendy udelovania suhlasov s umiestnenim prevadzky na prevadzkovanie hazardnych hier,
odvodov prevadzkovatelov hazardnych hier a kontrolnt innost v zmysle zakona ¢&. 171/2005 Z.z.

0 hazardnych hrach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

SEKCIA UZEMNEHO PLANOVANIA

Oddelenie obstaravania uzemnoplanovacich dokumentov

Zabezpecduje:

1.
2.

10.

koordinaciu Uzemnoplanovacich ¢innosti,
vytvaranie podmienok a realizaciu spoluprace mesta s vonkajSimi partnermi, ktori sa podielaju na
rozvoji Uzemia mesta — Statne institicie, mestské Casti, stavebnici, spravcovia technickej
infrastruktdry,.... (koordinacia pri konkrétnych investicnych projektoch a zadmeroch) , zabezpecuje
spolupracu mesta s inymi mestami, regiénmi, s metodickym orgdnom , s vedeckymi institiciami a
odbornymi pracoviskami,
odbornu koordinaciu dokumentov pre Uzemie mesta v oblasti tzemného planovania z hladiska
medzinarodnych, celoslovenskych a regionalnych vézieb rozvoja jednotlivych funk&nych systémov
(koordinacia pri konkrétnych UPP a UPD),
pripravu stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k spracovanym Uzemnoplanovacim podkladom
podra prislusnych ustanoveni stavebného zakona,
pripravu stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k spracovanej Gzemnoplanovacej dokumentéacie
podra prislusnych ustanoveni stavebného zakona,
obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov a Uzemnoplanovacej dokumentacie mesta
prostrednictvom odborne spésobilych osdb v zmysle §2a stavebného zakona, a to najma:
sustredovanie podnetov, Uzemnoplanovacich podkladov a ostatnych podkladov, uréenim ich
zavaznosti a vyhodnotenim moznosti ich vyuzitia
podklady pre vyber spracovatela tzemnoplanovacej dokumentacie a itzemnoplanovacich podkladov
podla predpisov 0 verejnom obstaravani, vratane definovania zmluvnych vztahov a sledovanie
dodrziavania zmluvnych podmienok
spracovanie Uzemnoplanovacich podkladov - urbanistickych §tadii a uzemnych generelov mesta v
etapach zadania a navrhu, vratane dohfadu nad ich spracivanim, ich prerokovania v zmysle
prisluSnych ustanoveni stavebného zakona a predlozenia na rokovanie samospravnych organov
mesta
spracovanie Uzemnoplanovacej dokumentacie - Uzemnych planov mesta a zén v etapach
pripravnych prac, prieskumov a rozborov, zadania, konceptu rieSenia a navrhu Uzemnoplanovace;j
dokumentacie, dohladom nad ich spracovanim a prerokovanim prisluSnych etdp s dotknutymi
organmi a verejnostou, predlozenim na preskimanie organu Uzemného planovania a na schvélenie
navrhu Uzemnoplanovacej dokumentacie samo-spravnymi organmi mesta, vratane jej vyhlasenia a
ulozenia na prislusnych organoch
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11.

12.

13.

14.

spracovanie, prerokovanie a schvdélenie vSeobecne zavaznych nariadeni mesta, vratane ich
zverejnenia

sustavné sledovanie, €i sa nezmenili Uzemno-technické, hospodarske a socialne predpoklady, na
zaklade ktorych bola navrhnuta koncepcia organizacie Uzemia a zabezpeCenim obstarania
aktualizacie uzemnoplanovacej dokumentacie a Uzemnoplanovacich podkladov

tvorbou a pripomienkovanie legislativnych a metodickych predpisov slvisiacich s Uzemnym
planovanim.

metodické usmerfiovanie zamestnancov prvého kontaktu.

Oddelenie usmerriovania investi¢nej ¢innosti

Zabezpecuje:

1.
2.

© NGO~ W

usmernovanie lzemného rozvoja,

pripravu zavaznych stanovisk hlavného mesta SR Bratislavy k investi¢nej €innosti v rdmci tzemného
konania a pri dodato¢nej legalizacii stavieb v zmysle ustanoveni stavebného zakona (§ 140 b zakona
50/1976 Zb. v zneni neskorsich predpisov),

informovanost’ o zavaznych stanoviskadch mesta a stanoviskach k investi€nym zamerom,
komunik&ciu s verejnostou v ramci horeuvedenych vykonov oddelenia,

konzultaénu €innost v oblasti svojho posobenia,

spolupracu pri tvorbe a napifiani GIS tzemného planu,

spolupracu pri tvorbe metodik v oblasti tzemného planovania,

metodické usmernovanie zamestnancov prvého kontaktu.

Oddelenie stratégii rozvoja mesta a tvorby uzemnoplanovacich dokumentov

Zabezpeduje:

NN —

No ok

11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.

planovanie tzemného rozvoja mesta,

tvorbu metodik Uzemného planovania pre $pecifické potreby mesta Bratislavy a spolupracuje
s metodickym organom,

vypracovanie Uzemného planu hlavného mesta SR Bratislavy,

vypracovanie Uzemnych planov vybranych zén,

vypracovanie Uzemnoplanovacich podkladov,

Uzemnoplanovaciu a predprojektovu pripravu vliastnych investi¢nych projektov mesta,

odbornd spolupracu na Uzemnoplanovacich podkladoch a dokumentaciach spractvanych inymi
subjektmi pre Uzemie mesta a prifahlého regionu, zabezpecuje konzultaénu €innost v oblasti svojho
pbsobenia,

monitoring aktualnych trendov v oblasti tzemného planovania, spolupracuje na medzinarodnych
projektoch a na vymene odbornych skusenosti,

metodické usmerfiovanie zamestnancov odd. servis pre ob¢ana

. monitorovanie a vyhodnocovanie stavu Uzemia, stavu jednotlivych funkénych systémov, vratane

technickej infrastruktury, ochrany prirody, zZivotného prostredia a zelene,

spracovanie Uzemnych generelov jednotlivych funkénych systémov, vratane technickej infrastruktury,
ochrany prirody, zivotného prostredia a zelene,

koordinaciu spracovania strategickej hlukovej mapy a akénych planov, ]

monitorovanie a vyhodnocovanie zamerov S$tatnej politiky a politiky EU v oblasti Gzemného
planovania a regionalneho hospodéarsko — socialneho rozvoja,

vypracovanie podkladov pre vybrané oblasti v ramci spracovania Gzemného planu mesta,

tvorbu metodiky vypracUvania generelov a GIS a vykonava expertiznu ¢innost v oblasti svojho
pbdsobenia,

spracovanie Uzemnoplanovacich podkladov a podkladov pre hodnotenie EIA, SEA ,

stanoviské podla zdkona ¢&. 24/2006 Z.z. ,

tvorbu a napifianie informaéného systému mesta v oblasti Gzemného planovania, vratane technickej
infradtruktary, ochrany prirody, Zzivotného prostredia a zelene; zabezpeluje vytvaranie dat a
udrziavanie ich aktualneho stavu,
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SEKCIA DOPRAVY

Oddelenie dopravy

Referat technickych ¢innosti a Specialneho stavebného tradu

Zabezpecduje:

1.

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.

tvorbu zmlav o buddcich zmluvach o zriadeni vecného bremena pre ulozenie inzinierskych sieti a
zmlav o zriadeni vecného bremena pre ulozenie inzinierskych sieti na nehnutelnosti vo vlastnictve
hlavného mesta a zmlav o spolupraci,

komplexnu koordinaciu pripravy zmllv, rokuje o ich podmienkach, vykonava opatrenia smerujice
k ich uzatvoreniu, zabezpecuje ich podpisanie zi€astnenymi stranami,

sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych zmluvach,

vykonavanie opatrenia na zabezpecenie dodrziavania ako aj na odstranenie porusenia zmluvnych
povinnosti v uzatvorenych zmluvach,

evidenciu uzatvorenych zmllv v databazovom systéme hlavného mesta,

zverejiiovanie povinne zverejfiovanych vlastnych zmliv na webovom sidle hlavného mesta,

pripravu navrhov na zapis prav k nehnutelnostiam vzmysle uzatvorenych zmldv (pravo
zodpovedajuce vecnému bremenu) do evidencie katastra nehnutelnosti,

koordinuje €innost organiza¢nych Utvarov v ramci konani podla stavebného zakona,

pbsobnost Specidlneho stavebného Uradu pre miestne komunikacie I. a Il. triedy ako preneseny
vykon Statnej spravy,

pripravu povoleni stavieb miestnych komunikacii 1. a ll. triedy a ich sucasti, povoluje ich zmeny a
povoluje alebo nariaduje odstranenie stavieb miestnych komunikacii I. a Il. triedy a ich sucasti,
vykonavanie Statneho stavebného dohfadu nad miestnymi komunikaciami I. a Il. triedy,

vydavanie uzivacich povoleni na stavby miestnych komunikécii I. a ll. triedy a povoluje zmenu ich
uzivania,

nariadovanie nevyhnutnych zabezpe€ovacich prac, ak stavba miestnej komunikacie 1. alebo II.
triedy svojim stavom ohrozuje zivot alebo zdravie 0s6b,

vydavanie suhlasu na realizaciu drobnych stavieb miestnych komunikacii I. a Il. triedy,

uklada pokuty pravnickym a fyzickym osobam za poruSenie stavebného zakona vo vztahu
k miestnym komunikaciam I. a Il. triedy alebo za nedodrzanie podmienok rozhodnuti vydanych vo
svojej pbsobnosti,

metodické usmerrfiovanie zamestnancov prvého kontaktu.

Referat cestného spravneho organu

Zabezpecuje:

1.

ok w

10.

11.

preneseny vykon $tatnej spravy na Useku pozemnych komunikécii — rozhodovaciu €innost cestného
spravneho organu pre miestne komunikacie I. a Il. triedy v ramci toho:

pripravu povoleni na uzivanie miestnych komunikacii inym nez zvy€ajnym spbsobom alebo na iné
Ucely, nez na ktoré su uréené ("zvlastne uzivanie"),

povolenia o uzavierke, obchadzke a odklone,

povolenia vyhradenych parkovisk, stanoviska k zaujatiu verejného priestranstva,

rozhodnutia o pripajani pozemnych komunikacii, zriadovani vjazdov z miestnej komunikécie 1. a Il.
triedy na susedné nehnutelnosti, o Upravach alebo zruSeni pripojenia pozemnych komunikacii a
vjazdov z miestnej komunikacie na susedné nehnutelnosti,

rozhodnutia k zaradeniu a vyradeniu komunikécie do/zo siete miestnych komunikacii,

vyjadrenia k investi¢nej Cinnosti z hladiska cestného spravneho organu pri tzemnych a stavebnych
konaniach pripravuje rozhodnutia o navrhoch, nametoch a poZziadavkach fyzickych a pravnickych
osbb na umiestnenie a zmeny dopravného znacenia a dopravnych zariadeni na miestnych
komunikaciach,

rozhodnutia o urCeni pouzitia dopravnych znaciek, dopravnych zariadeni na miestnych
komunikaciach a na U¢elovych komunikaciach,

prerokuvanie priestupkov fyzickych oséb a spravne delikty pravnickych os6b a fyzickych oséb
opravnenych na podnikanie podla § 22c na Useku miestnych komunikacii I. a ll. triedy,

vykon kontrolnej ¢&innost - zabezpecCuje vykon §&tatneho odborny dozor nad miestnymi
komunikaciami,

metodické usmerfiovanie zamestnancov prvého kontaktu.
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Oddelenie dopravného inZinierstva

Zabezpecuje:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

spracovanie strategickych a koncepénych rozvojovych dokumentov pre Uzemie hlavného mesta v
oblasti dopravy,

koordinaciu zadmerov jednotlivych dopravnych systémov, ktoré zahffhaju automobilovi dopravu,
mestskli hromadni dopravu, zelezniénd dopravu, vodnu a leteckl dopravu, cyklisticki dopravu,
pesSiu dopravu,

zapracovanie zamerov $tatnej politiky v Uzemnopléanovacej a dopravno-inzinierskej dokumentécii
(dialnice, Zelezni¢na, vodna a letecka doprava, kombinovana doprava),

uplatiovanie a presadzovanie zaujmov rozvoja dopravného systému hlavného mesta v
regionalnych, celostatnych a medzinarodnych rozvojovych dokumentoch a programoch,

analytické podklady a informacie o koncepcii dopravy pre vedenie a organy hlavného mesta,
Ciastkové stanoviska z hladiska zaujmov dopravy k dokumentaciam pre Uzemné a stavebné konanie
planovanych investi€nych zamerov, Ciastkové Uzemnoplanovacie informacie k Gzemnoplanovacim
podkladom a Uzemnoplanovacim dokumentéciam, stanoviska k predajom a prenajmom pozemkov
vo vlastnictve hlavného mesta, stanoviska k otazkam spolo¢nosti, ob&anov, resp. mestskych €asti
suvisiacich s vyhladovou koncepciou rieSenia dopravyv hlavnom meste a k zZiadostiam
ohladne rieSenia su€asnych dopravnych problémov v hlavhom meste, k Zziadostiam o informacie,
resp. podklady z oblasti dopravy, poskytuje suvisiace informacie ob&anom,

aktualizaciu signalnych planov svetelnych signalizaénych zariadeni osadenych na komunikaénej sieti
hlavného mesta a posudzuje potreby riadenia uzlov komunikacnej siete svetelnych signalizacnych
zariadent,

projekty organizacie dopravy a Upravy dopravného znacenia trvalého alebo do¢asného charakteru
pre Statne cesty vedené izemim hlavného mesta a miestne komunikacie I. a Il. triedy,

podklady pre operativne rieSenie problematiky organizacie dopravy na komunikaénej sieti hlavného
mesta vratane ich analyzy a posudzovania,

vykon a vyhodnocovanie dopravného prieskumu na krizovatkach a komunikéciach hlavného mesta
a dalej spracovava ziskané informacie o preméavke na pozemnych komunikaciach,

spracovanie a priebezni aktualizaciu prepravnych vztahov na Uzemi Bratislavy, prvkov a
parametrov dopravného modelu Bratislavy,

posudzovanie vplyvov velkych investiénych zamerov na dopravnu situaciu na komunikacnej sieti
mesta,

spracovanie virtualnej simulacie dopravnych stavov v podmienkach dopravnych obmedzeni,
vykonava simulacné modelovanie navrhov zmien organizacie dopravy a navrhov na rozvoj
komunikaénej siete,

pocitaCové testovanie navrhov riadenia dopravy cestnou svetelnou signalizaciou.

vyjadrenia sa k dopravnym posudeniam a analyzam pri umiestiovani velkych investi¢nych celkov
a k dopravnym napojeniam dalSich objektov,

podiela sa na spracovavani Uzemnoplanovacich podkladov a Uzemnoplanovacej dokumentacie
hlavného mesta, v rdmci ktorych vypracovava kapitoly s rieSenim dopravy,

spracovavanie vstupnych podmienok z hladiska dopravy pre zadanie tzemnoplanovacich podkladov
a uzemnoplanovacej dokumentacie réznych stupriov, podiefla sa na spracovani Uzemnoplanovacich
informacii, regulativov zastavby, poskytuje konzultacie spracovatefom tychto dokumentacii,

Oddelenie verejnej dopravy

Zabezpecuje

1.

vypracovanie odbornych podkladov na Useku cestnej dopravy, pre organizaciu mestskej hromadnej,
individualnej a integrovanej dopravy, pre tarifni politiku a legislativu, pre vyhodnotenie Standardov
kvality poskytovanej mestskej hromadnej dopravy,

spracovanie podkladov pre rozhodnutia o udeleni a odnati dopravnej licencie na autobusové linky
pravidelnej dopravy v mestskej doprave,

objednanie mestskej dopravy a uhradenie straty podla zmluvy o dopravnych sluzbach vo verejnom
zaujme a to maximalne do vysky limitov vydavkov schvalenych na tento G¢el v rozpocte hlavného
mesta SR Bratislavy na prislusny rozpoctovy rok,

pripravu a podpis zmluvy o sluzbach vo verejnom zaujme s dopravcom pravidelnej dopravy,
kontroluje jej plnenie a zabezpecuje poskytovanie finanéného prispevku na Uhradu opravnenych
nakladov z rozpoctu mesta Hlavného mesta SR Bratislavy,

schvalenie cestovného poriadku autobusovych liniek v mestskej doprave,
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urenie maximalnych cien mestskej elektrickovej a trolejousovej dopravy, vratane integrovane;
autobusovej dopravy Cenovym vymerom,

oznamenie suhlasu na zriadenie autobusovej zastavky v Bratislave v konani o udeleni dopravne;j
licencie na autobusovu linku prechadzajucu Bratislavou,

vyjadrenie v konani o schvéleni cestovného poriadku autobusovych liniek, ktoré prechadzaja
Bratislavou a maju v nej zastavku,

evidenciu majetku prenajatého Dopravnému podniku Bratislavy, a.s.,

stanoviskd za oblast dopravy k vydavaniu suhlasov na dispoziciu s majetkom prenajatym
Dopravnému podniku, a.s..

SEKCIA SPRAVY KOMUNIKACII, ZIVOTNEHO PROSTREDIA A STAVEBNYCH CINNOSTI

Oddelenie spravy komunikacii

Referat spravy a udrzby pozemnych komunikacii

Zabezpecuje

1.

vykon spravy, udrzbu, opravy, Cistenie a evidenciu prietahov Statnych ciest, miestnych komunikacii I.
a ll. triedy, vratane uliénych vpusti, inzinierskych objektov (mosty, lavky pre peSich a podchody),
dopravného znacenia a odpadkovych koSov,

operacné plany letného cCistenia a Udrzby dopravnej zelene a zimnej Udrzby pre komunik&cie 1. a Il.
triedy, prietahy Statnych ciest a dodavatelskym spésobom zabezpecuje ich realizaciu,

rozhodovanie o odstrafiovani vozidiel na pozemnych komunikaciach, ktorych spravcom je hlavné
mesto podia § 43 ods. 4 pism. c) zakona ¢. 8/2009 Z.z. o cestnej premavke.

Referat inzinierskych objektov

Zabezpecuje:

1.

2.

3.

spravu, Udrzbu a opravu verejného a slavnostného osvetlenia hlavného mesta, cestnej svetelnegj
signalizacie a kolektorov,

vykon z&kresov podzemnych vedeni verejného osvetlenia a cestnej svetelnej signalizacie
a zabezpecuje ich evidenciu do geografického informaéného systému,

vykon komerénej ¢innosti tykajlcej sa cestného hospodarstva, kolektorov a pod.

Oddelenie zZivotného prostredia a mestskej zelene

Zabezpecuje

1.

2.

11.

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti ochrany ovzduSia, v oblasti odpadového hospodarstva a
v oblasti ochrany prirody a krajiny,

povinnosti sUvisiace s kompetenciami hlavného mesta v oblasti ochrany ovzduS$ia, odpadového
hospodarstva, ochrany prirody a krajiny a verejnej zelene, protipovodfiovej ochrany, ochrany zdravia
a veterinarnej starostlivosti,

starostlivost a Udrzbu zelene chraneného aredlu Horsky park a pléch zelene vo vlastnictve alebo v
sprave hlavného mesta,

posudzovanie dokumentacie z hladiska Zzivotného prostredia a z hladiska verejnej zelene —
sadovych Uprav,

obstaravanie tovarov a sluzieb pre plnenie Uloh suvisiacich s ¢innostou oddelenia,

preSetrovanie staznosti suvisiacich s Ulohami oddelenia podla zdkona ¢&. 9/2010 Z. =z.
o staznostiach,

poskytovanie informé&cii suvisiacich s Ulohami oddelenia podra zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov,

pripravu sutaznej dokumentacie pre vyber dodavatelov tovarov, sluzieb a prac podla zakona ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a vykonava kontrolu plnenia zmlav,

podiela sa na tvorbe Uzemného planu,

koordinaciu ¢innosti prispevkovych organizacii zriadenych Hlavnym mestom SR Bratislavy
a obchodnych spolo¢nosti v pésobnosti oddelenia,

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti ochrany ovzdu$ia podla § 27 z&kona ¢. 137/2010 Z. z.
0 ovzdusi (dalej len ,zakon o ovzdus$i“), ato najma povoluje stavby a prevadzku malych zdrojov
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

znecistovania ovzduSia, vykon samospravnej funkcie v oblasti ochrany ovzdusia - rozhoduje o
poplatkoch za znecistovanie ovzdusia podra VZN ¢&. 2/2000.

preneseny vykon Statnej spravy v oblasti odpadového hospodarstva podra § 72 zakona €. 223/2001
Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Vykon samospravnej funkcie v oblasti
odpadového hospodarstva: odstranuje neriadené skladky, vedenie evidenciu komundlneho odpadu
a drobného stavebného odpadu (KO a DSO). PIni povinnosti obce podfa § 39 zdkona o odpadoch
ato najma: stanovuje systém zberu KO a DSO vo VZN ¢&.12/2001, zabezpeluje zber, prepravu
a zneSkodnovanie KO a DSO, uzatvara zmluvy slvisiace s nakladanim s KO a DSO, spracovava
Program odpadového hospodarstva hlavného mesta SR Bratislavy, zabezpec€uje odstranovanie
starych vozidiel s pozemkov hlavného mesta, je GCastnikom konania podla § 74 ods. 4 zakona
o odpadoch, vypracovava projekty pre poskytnutie finanénych prostriedkov z Recyklaéného fondu,
vykonava kontrolu plnenia povinnosti podla VZN ¢&. 12/2001, rieSi staznosti suvisiace s vystavenim
miestneho poplatku v suc¢innosti s OMDP, vyjadruje sa k nagjmom pozemkov za Uc¢elom budovania
kontajnerovych stanovist, podiela sa na spracovani stanovisk podla zakona €. 24/2006 Z. z. (EIA), je
UCastnikom konania o udeleni suhlasu podla zdkona ¢&. 245/2003 Z. z. , rieSi problematiku
environmentalnych zéatazi podra zakona ¢. 409/2011 Z. z.,

preneseny vykon §tatnej spravy v oblasti ochrany prirody a krajiny podla § 69 z&kona €. 543/2002 Z.
z. o ochrane prirody a krajiny a to v nasledovnom rozsahu: podfa § 47, § 48 ods. 3 a § 59 zakona
plni dlohy: prava a povinnosti pri ochrane drevin, nahradnd vysadba — navrh lokality, druhové
zlozenie, vstup na pozemky — umoznenie organu ochrany prirody vstup. Podla § 13 ods. 2 pism. a) a
§ 47 ods. 3 zakona suhlas na vyrub drevin rasticich na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta,
nahradnu vysadbu resp. vysadbu na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta. Podla § 69 pism. j) zakona
rieSi staznosti tykajlce sa ochrany prirody a krajiny, vyjadruje sa k priestupkom na Useku ochrany
drevin na pozemkoch vo vlastnictve hl. mesta,

povinnosti Hlavného mesta SR Bratislavy — pri vykone samospravy a dalSie povinnosti v oblasti
ochrany prirody a krajiny: zabezpecuje spravu Horského parku a starostlivost a udrzbu ostatnych
chrédnenych Uzemni na Gzemi hl. mesta, zabezpecuje a kontroluje plnenie VSeobecne zavéazného
nariadenia hlavného mesta SR Bratislavy €. 8/1993 z 9. septembra 1993 o starostlivosti o verejnu
zelen na Uzemi hlavného mesta SR Bratislavy, metodicky usmerfuje a v spolupraci s mestskou
Castou zabezpecluje arealizuje koncepciu starostlivosti o verejni zelen, tvorbu novej zelene,
revitalizaciu existujucich pléch zelene a stromoradi na Uzemi hlavného mesta, vedie celomestsku
evidenciu pléch verejnej zelene, vedie evidenciu rozhodnuti o vyruboch a nahradnych vysadbéach
drevin vydanych mestskou ¢astou a evidenciu, kontrolu finanénych nahrad v spolupraci s finanénym
oddelenim, zabezpecuje spravu vSetkych ploch verejnej zelene, kitoré su vo vlastnictve a sprave
hlavného mesta nezverené mestskym ¢astiam prostrednictvom opravnenej osoby alebo organizacie
zriadenej hlavnym mestom, spracovava inventarizaciu a pasportizaciu pléch verejnej zelene na
pozemkoch vo vlastnictve a priamej sprave hl. mesta, vyjadruje sa k projektovej dokumentacii
sadovych Uprav pri stavbach, vypracovava projekty a zabezpecuje ich realizaciu v suvislosti
s obnovou a revitalizaciou pldéch verejnej zelene, vyjadruje sa k otazkam zriadenia, vyradenia
chrdnenych Gzemi, objektov, stromov na Uzemi hlavného mesta, vyjadruje sa k prenajmom
a predajom pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta z pohladu verejnej zelene,

povinnosti Hlavného mesta SR Bratislavy — pri vykone samospravy a dalSie povinnosti v oblasti
protipovodnovej ochrany podla zakona €. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodfiami,

povinnosti suvisiace s ochranou zdravia a veterinarnej starostlivosti: podla zakona ¢. 282/2002 Z. z.,
ktorym sa upravuju niektoré podmienky drzania psov zabezpecuje a kontroluje plnenie povinnosti
podla VZN ¢&. 6/2003, poskytuje sucinnost pri prejednavani priestupkov. Podla zakona ¢&. 39/2007
Z. z. o veterinarnej starostlivosti zabezpecuje odchyt tulavych zvierat a zber uhynutych zvierat,
zabezpecuje zriadenie, prevadzkovanie, alebo podielanie sa na prevadzkovani Gtulkov a karantén
pre zvierata. PIni povinnosti obce podla § 53 zdkona ¢&. 355/2007 Z.z.,

koordinaciu a usmernovanie ¢innosti prispevkovych organizacii a obchodnych spolo¢nosti:

Mestské lesy v Bratislave, Odvoz a likvidacia odpadu, a.s., Bratislavsk& vodarenské spolo¢nost, a.s.

Oddelenie stavebnych ¢innosti

Zabezpecduje :

1.

vSetky Ukony suvisiace s pripravou, realizaciou a kolaudaciou stavieb aich sucasti, prevazne
prostrednictvom prispevkovej organizacie Generalny investor Bratislavy a spolo¢nosti METRO, a.s.,
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12.

zastupovanie hlavného mesta ako stavebnika v konaniach podla stavebného zakona a pri
reklamacénom konani stavby, pokial na zastupovanie hlavného mesta nebola splnomocnena
prispevkova organizacia Generalny investor Bratislavy alebo iny pravny subjekt,
technicko-ekonomické funkcie zriadovatela voci prispevkovej organizacii Generalny investor
Bratislavy,

usmernovanie ¢innosti prispevkovej organizacie Generalny investor Bratislavy,

podklady pre spracovanie S$tadii, zadani, investicnych zamerov, spolupracuje a rokuje so
zainteresovanymi orgdnmi verejnej spravy, spravcami inzinierskych sieti, stavebnymi uGradmi,
budicimi uzivatelmi a spravcami stavieb,

odovzdanie staveniska, zvolavanie kontrolnych dni, rieSenie kolizie na stavbe, vykon inzinierske;
¢innosti, kontroluje a odsUhlasuje vykonané prace a sleduje Casovy postup stavby a koordinuje
zhotovitelov,

prevzatie zrealizovanej a skolaudovanej stavby, resp. jej ¢asti od zhotovitela stavby,
zhromazdovanie poziadaviek a podnetov na stavebné aktivity hlavného mesta,

zostavovanie poziadaviek na rozpocCet kapitalovych vydavkov v sulade s rozpo¢tovymi pravidlami,
zostavovanie programu verejnych prac v zmysle zakona &. 254/1998 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov,

koordinaciu zdruzovanych investicii na Ucely vystavby, rekonstrukcie a modernizacie stavieb
hlavného mesta prostrednictvom zmliv o zdruzeni a zmlav o spolupraci s tretimi osobami,
metodické riadenie neziskovej organizacie Spoloénost pre rozvoj byvania v Bratislave.

SEKCIA SPRAVY NEHNUTELNOSTI

Referat spravy a inventarizacie majetku

Zabezpecuje:

1.

pwOD

T2 No GO

- O

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

metodické usmerriovanie v oblasti spracovania inventarizacie nehnutelného majetku hlavného
mesta zvereného do spravy mestskym Castiam a rozpoctovym a prispevkovym organizaciam
zriadenym hlavnym mestom,

inventarizaciu nehnutefného majetku hlavného mesta v priamej sprave magistréatu,

predpisani evidenciu nehnutelného majetku hlavného mesta,

poskytovanie odbornych konzultacii a usmerfiuje ostatnych spravcov nehnutefného majetku
hlavného mesta,

vedenie archivu prisluSnych pravnych listin spracovanych magistratom,

evidencia, archivacia rozhodnuti katastra

priprava potvrdeni o zaniku zalozného prava

pripravu podkladov na rokovanie organov hlavného mesta, komisii mestského zastupitelstva,
spracovava majetkovopravne rozbory a vykonava rekognoskacné prace,

vedenie evidencie Cisiel zmliv zavazkovych vztahov k nehnutefnému majetku hlavného mesta,
pripravu podkladov pre rozhodnutia primatora vo veciach predchadzajiceho suhlasu k prevodu,
zvereniu a odnatiu spravy mestskym castiam a rozpoctovym a prispevkovym organizaciam
zriadenym hlavnym mestom,

vedenie zoznamu vydanych predchadzajlcich suhlasov primatora,

vyjadrenia v stavebnych konaniach za vlastnika pozemkov vo vlastnictve hlavného mesta k realizacii
stavieb,

tvorbu rozvojovych koncepcii hlavného mesta a tvorbu vSeobecne zavaznych nariadeni hlavného
mesta v oblasti rozvoja bytového fondu v spolupraci s ostatnymi organiza¢nymi Gtvarmi magistratu,
komplexnu spravu bytovych domov a domov obc&ianskej vybavenosti hlavného mesta nezverenych
mestskym &astiam prostrednictvom mandatnych spravcov,

vykon technickej udrzby budov a suvisiacich rekonstrukcii,

pripravu prevodov vlastnictva bytov a nebytovych priestorov v domoch, v ktorych vykonava spravu
prostrednictvom mandéatnych spravcov,

kompletni ekonomickl agendu slvisiacu so spravou objektov.

Oddelenie najmov majetku

Zabezpecduije:

1.

tvorbu najomnych zmldv na nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

tvorbu zmllv o zriadeni vecného bremena na nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta,
tvorbu zmllv o buducich najomnych zmluvach na nehnutelnosti vo vlastnictve hlavného mesta,
tvorbu zmluv o buducich zmluvéch o zriadeni vecného bremena na nehnutefnosti vo viastnictve
hlavného mesta,

pripravu podkladov a nasledné predkladanie materidlov na rokovanie organov hlavného mesta,
komplexnu pripravu suhlasov na doGasné uzivanie verejného priestranstva,

vydavanie suhlasov na do€asné uzivanie verejného priestranstva,

posudzovanie ndgjomnych zmlav predkladanych rozpo€tovymi a prispevkovymi organizaciami
zriadenymi hlavnym mestom na podpis primatorovi a v tejto sUvislosti najmé eviduje a reaguje na
Ziadosti a navrhy na uzatvorenie zmlav,

komplexnu koordindciu pripravy zmlav, rokuje o ich podmienkach, vykonava opatrenia smerujlice
k ich uzatvoreniu, zabezpecuje ich podpisanie zi¢astnenymi stranami,

sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych najomnych zmluvach, zmluvach
o zriadeni vecného bremena, budicich najomnych zmluvach a buddcich zmluvach o zriadeni
vecného bremena,

vykondavanie opatreni na zabezpecenie dodrziavania zmluvnych podmienok v uzatvorenych
zmluvach, ako aj prijimanie opatreni za U€elom odstranenia poruSenia zmluvnych povinnosti

v uzatvorenych zmluvach,

evidenciu uzatvorenych ngjomnych zmllv, zmllv o zriadeni vecného bremena, zmliv o buducich
najomnych zmluvach a budicich zmluvéch o zriadeni vecného bremena v databazovom systéme
hlavného mesta,

zverejiiovanie povinne zverejiiovanych vlastnych zmliv na webovom sidle hlavného mesta SR
Bratislavy,

pripravu navrhov na zdznam prav k nehnutelnostiam v zmysle uzatvorenych zmliv (ndjomné pravo,
pravo zodpovedajluce vecnému bremenu) do evidencie katastra nehnutelnosti

tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizacnych a metodickych predpisov suvisiacich s
nadjmom nehnutelného majetku hlavného mesta v spolupréci s legislativno-pravnym oddelenim,
zastupovanie hlavného mesta pred sudmi, policiou, prokuratirou, organmi Statnej spravy a pod. vo
veciach bezprostredne suvisiacich s predmetom &innosti oddelenia,

poskytovanie Ciastkovych informacii a stanovisk tykajucich sa poskytovania informécii vztahujucich
sa na ¢innost referatu podra zadkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam,
vybavenie ziadosti, staznosti a peticii ob¢anov a interpelacii poslancov.

Oddelenie majetkovych vztahov

Zabezpecuije:

1.

8.

9.

komplexnd koordinaciu pripravy zmlav, rokovanie oich podmienkach, vykonavanie opatreni
smerujucich kich uzatvoreniu, zabezpecovanie ich podpisu zu€astnenymi stranami, sledovanie
dodrziavania zmluvnych podmienok vratane vykonavania opatreni na zabezpecenie ich dodrziavania
a na odstranenie neziaduceho stavu v désledku porusenia zmluvnych povinnosti, vratane pripravy a
realiz&cie prevodov nehnutefnosti vo vlastnictve hlavného mesta, pripravy a realizacie zmluvného
zriadenia niektorych vecnych bremien a pripravy a realizacie rdéznych inych typov zmluvnych
vztahov,

podklady, vratane znaleckych posudkov, potrebnych pre nakladanie s majetkom mesta,

prijimanie a rieSenie podnetov opravnenych oséb na majetkovopravne vysporiadanie pozemkov
uzivanych hlavnym mestom,

prijimanie arieSenie inych podnetov fyzickych a pravnickych oséb, tykajucich sa nehnutelného
majetku hlavného mesta,

pripravu podkladov na rokovanie organov hlavného mesta - mestského zastupitelstva, mestske;j
rady, operativnej porady priméatora a komisii mestského zastupitelstva,

pripravu obchodnych verejnych sutazi, priamych predajov a elektronickych aukcii, materialno —
technické zabezpecCenie zasadnutia komisie pre vyhodnocovanie obchodnych verejnych sutazi
a priamych predajov vratane ucasti na jej zasadnuti,

kontrolu a zabezpeCenie podpisovania zmllv, tykajucich sa prevodov nehnutefného majetku
spracovavanych ostatnymi spravcami nehnutelného majetku hlavného mesta a mestskych ¢asti,
spolupracu s prisluSnymi mestskymi ¢astami pri nakladani a spravovani nehnutelného majetku
hlavného mesta zvereného do ich spravy,

poskytovanie odbornych pravnych konzultacii a usmerfovanie ostatnych spravcov nehnutelného
majetku hlavného mesta,

10. vypracovanie majetkovopravnych rozborov a pravnych analyz so zameranim na pravnu stranku veci,

11.

pravne zastupovanie hlavného mesta na katastralnych konaniach,
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12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.
27.

vyhodnocovanie podkladov pre zapis prav do katastra nehnutelnosti,

pripravu a realizaciu navrhov na vklad a zaznam do katastra nehnutelnosti,

poskytovanie sucinnosti pri zapise vlastnickych avecnych prav k nehnutelnostiam do katastra
nehnutelnosti,

poskytovanie odbornych konzultacii vo veciach katastra nehnutelnosti,

poskytovanie pravnej podpory v konaniach o Registri obnovenej evidencie pozemkov (ROEP)
vratene Ucasti na zasadnutiach komisie ROEP,

poskytovanie pravnej podpory pri rieSeni problematiky riadnych a jednoduchych pozemkovych Uprav,
vratane Uc¢asti na zasadnutiach pripravného vyboru a zdruzenia U¢astnikov konania,

spracovanie komplexnej agendy vyplyvajlucej zo zakona ¢. 260/2011 Z. z., tykajucej sa rozhodovania
o priznani naroku na poskytnutie bytovej nahrady vratane vedenia spravnych konani, vydavani
rozhodnuti v spravnom konani a zastupovani hlavného mesta v odvolacom konani pred sudom,
spracovanie agendy suvisiacej s obstaravanim nahradnych najomnych bytov podla zakona ¢&.
261/2011 Z. z., spolupraca s Generalnym investorom Bratislavy pri rieSeni tejto agendy, spolupraca a
rokovanie s MDVRR SR pri rieSeni agendy suvisiacej s obstaravanim nahradnych najomnych bytov
a s podanim ziadosti o dotaciu zo Statneho rozpoétu,

poskytovanie informdcii tykajucich nehnutelného majetku podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informéaciam vratane vydavania prisludnych rozhodnuti,

tvorbu a pripomienkovanie legislativnych, organizacnych a metodickych predpisov suvisiacich so
spréavou nehnutelného majetku hlavného mesta v spolupraci s legislativno-pravnym oddelenim,
pravne zastupovanie hlavného mesta vo veciach riadiacich sa Spravnym poriadkom vratane
vyhotovovania podani a G¢asti na spravnych konaniach, tykajucich sa nehnutelného majetku,

pravne zastupovanie hlavného mesta vo veciach riadiacich sa Obcianskym sudnym poriadkom,
tykajacich sa pravnych vztahov k nehnutelnému majetku, ato na konanie na sudoch vsSetkych
stupriov, vratane vyhotovovania navrhov, vyjadreni, riadnych i mimoriadnych opravnych prostriedkov
a Ucasti na sudnych pojednavaniach,

komplexné rieSenie restitu¢nych narokov uplatnenych fyzickymi a pravnickymi osobami,

spolupracu s organmi ¢innymi v trestnom konani pri preverovani zdkonnosti nakladania s majetkom
hlavného mesta,

pripravu mimosudnych dohéd,

posudzovanie spbsobilosti pravnych listin na prevod a prechod vlastnictva nehnutefného majetku pri
majetkovopravnom vysporiadani, pri rieSeni restituénych narokov a pod.

Oddelenie geodetickych cinnosti

Zabezpecluje:

1.

zastupovanie hlavného mesta v Cinnostiach vyplyvajicich zo zakona NRSR ¢&. 180/1995 Z.z.
o niektorych opatreniach na usporiadanie vlastnictva k pozemkom, vykonavanie funkcie predsedu
komisie Registra obnovenej evidencie pozemkov apravnych vztahov knim v katastralnych
Uzemiach Bratislavy,

zastupovanie hlavného mesta na katastralnych konaniach ako aj na inych spravnych konaniach
suvisiacich s pravnymi vztahmi k nehnutefnostiam,

zhromazdovanie a vyhodnocovanie podkladov pre zapis prav do katastra nehnutelnosti,
systematické,

zabezpeCovanie zapisov vlastnickych prav k nehnutelnostiam do katastra nehnutelnosti,
poskytovanie odbornych konzultacii vo veciach katastra nehnutefnosti apre potreby
mesta poskytovanie aktualnych informacii z idajov katastra nehnutelnosti,

vydavanie potvrdeni podla zakona €. 140/2014 Z. z. o nadobudani vlastnictva polnohospodarskeho
pozemku v zneni neskorsich predpisov.

z geodetického hladiska posudenie a spracovanie pravnych listin na prevod a prechod vlastnictva
nehnutelného majetku pri majetkovopravnom vysporiadani, pri rieSeni restituénych nérokov,
komplexné rozbory majetkovopravnych vztahov a priprava geodetickych podkladov k sudnym,
exekuénym resp. inym konaniam,

pripravu geodetickych podkladov a podkladov z katastra nehnutefnosti pre prijimanie rozhodnuti
organov hlavného mesta, pre uzatvaranie najomnych, kipnych, buddcich a inych zmlav, pre Gcely
stavebnych konani, pre zverenie a odnatie spravy mestskym castiam, rozpoctovym i prispevkovym
organizaciam zriadenym hlavnym mestom, pre rozhodnutia primatora vo veciach predchadzajuceho
suhlasu k prevodu zvereného majetku a pod., finalna kontrola pripravenych materidlov na rokovanie
organov hlavného mesta,

koordina¢nua ¢innost pri realizacii aukcii k vyhlasenym verejnym obchodnym sutaziam tykajlcim sa
nehnutelného majetku mesta,
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10.

11.

12.

13.

14.

poskytovanie odbornych konzultacii a usmerfovanie ostatnych spravcov nehnutelného majetku
hlavného mesta,

pripravu geodetickych podkladov k poskytovaniu informéacii v zmysle zakona €. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam, poskytovanie informécii verejnosti o nehnutefnom majetku
hlavného mesta (na poziadanie),

vykon rekognoskacnych préac, ucast na ohlasenych vytyCeniach hranic pozemkov, vypracovanie
komplexnych majetkovopravnych rozborov a technickych podkladov pre vyhotovenie geometrickych
planov,

tvorbu a aktualizaciu databazy nehnutelného majetku hlavného mesta a predpisanej evidencie
nehnutelného majetku hlavného mesta vratane vecnych prav, ktoré sa k nemu viazu, tvorba cenovej
mapy nehnutelnosti hlavného mesta v rozsahu celého Gzemia Bratislavy,

spolupracu pri tvorbe mestského informacéného systému, pri tvorbe Uzemného planu a digitalne;
technickej mapy hlavného mesta, vedenie technickej dokumentacie oddelenia,

stbor ¢innosti slvisiacich s udelovanim predchadzajicich suhlasov primatora k prevodom
zvereného majetku.

Oddelenie najomného byvania

Zabezpecuje:

1.

ok

©® N>

11.

12.
13.

14.

15.

16.

vypracovanie koncepénych materidlov v oblasti bytovej politiky hlavného mesta, alebo spolupracuje
na ich priprave,

tvorbu najomnych zmldv tykajlcich sa najomnych bytov,

vyhodnocovanie splnenia podmienok ziadosti ziadatelov o najomny byt v sdlade s predpismi
tykajacimi sa najomného byvania,

zaradovanie ziadosti do prisluSnych zoznamov Ziadatelov o ndjomny byt,

vedenie a aktualizaciu evidencii Ziadatelov o obecny najomny byt vramci projektov Dom mlade;
rodiny, Dom pre starSich ob&anov, mimo projektov byvania a o bezbariérovy byt,

vyhotovovanie ndjomnych zmllv a dodatkov na zaklade Ziadosti ngjomcov o prediZenie,

obnovenie ndjomného vztahu a vymeny bytov,

vyhotovovanie ndjomnych zmliv u prvonajomcov uzatvaranych prostrednictvom notéra,
zabezpec€ovanie a poskytovanie kompletnej dokumentacie notérovi a koordinacia organizaénych
zloziek participujucich na uzavreti najomnej zmluvy prostrednictvom notara,

. realizaciu zmien a zadavanie prislusnych Gdajov u vSetkych uzivatelov bytov do IS DOMUS po

prevereni ich opodstatnenia,

pisomnd a osobnud komunikaciu s Centralnou evidenciou obyvatelstva, s obcami, Uradmi prace,
krizovymi centrami, ubytovhami a zamestnavatelmi ziadatelov,

anonymizovanie a zverejiovanie zmlav na internetovej stranke hlavného mesta,

posudzovanie najomnych zmlav (ur€ovanie platnosti a neplatnosti zmlav, posudzovanie sluzobného
charakteru bytov, prechodu najmu bytov a opodstatnenosti poskytnutia nahradného byvania),
pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpeldciam poslancov MsZ,
suvisiacich s naplfiou oddelenia,

komplexnu agendu najomnych zmlav (doziadania prisluSnym Utvarom PZ, pisomné vyzvy najomcom,
vypovedanie najmov, zabezpecéenie podkladov pre sudne konania, suhlasy k trvalym a prechodnym
pobytom pre najomcov, vydavanie rozhodnuti v spravnom konani pri do¢asnej zmene Ucelu vyuZitia
bytu, priprava podkladov a vyhotovenie dohdd k skonceniu najmu bytu, vypracovanie vyjadreni
k podnetom obé&anov a inych pravnych subjektov v rozsahu ucelenej bytovej agendy),

spracovanie a pripravu materidlov ur¢enych pre rozhodovaciu €innost organov hl. mesta Bratislavy
(primator, mestska rada, mestské zastupitelstvo.

SEKCIA SOCIALNYCH VECI, KULTURY, SKOLSTVA A SPORTU

Oddelenie kultury, skolstva, Sportu a mladeze

Zabezpecuje:

1.

2.
3.

vypracovanie koncepénych materialov v oblasti kultary, Skolstva a telesnej kulttry alebo spolupracuije
na ich priprave,

plnenie Uloh suvisiacich s ochranou a prezentaciou kultirneho dedi¢stva hlavného mesta,

plnenie Uloh vyplyvajucich zo zriadovatelskej pOsobnosti hlavného mesta krozpoctovym a
prispevkovych organizaciam z oblasti kultdry, Skolstva a telesnej kultary,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

poskytovanie odbornej a poradenskej ¢innosti zakladnym umeleckym Skoldam a centram volného
Casu v zriadovatelskej pdsobnosti hlavného mesta,

organizaciu, alebo sa podiefa na organizacii celomestskych a zahrani¢nych kultirnych, Skolskych,
Sportovych a mladeznickych podujati celomestského vyznamu podfa ro€ného planu podujati ,

UCast zéstupcov a reprezentantov hlavného mesta na zahraniCnych kultdrnych, Skolskych,
Sportovych a mladeznickych podujatiach,

koordinaciu, kontrolu a usmernovanie po odbornej a metodickej stranke cinnosti prispevkovych
organizacii zriadenych hlavnym mestom: Bratislavské kultirne a informacné stredisko, Galéria mesta
Bratislavy, Mestska kniznica, Mizeum mesta Bratislavy, Mestsky Ustav ochrany pamiatok, ZOO
Bratislava, Sprava telovychovnych a rekreaénych zariadeni hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy a rozpoctovych organizacii zriadenych hlavnym mestom, ktorymi su zékladné umelecké
Skoly a centra volného ¢asu,

vykon na Usekutvorby a metodiky rozpoctovania a koncepcii rozvoja financovania osobnych
nakladov zakladnych umeleckych $kél a centier volného €asu na Useku Skolstva hlavného mesta,
prerokdva so zé&kladnymi umeleckymi Skolami a centrami vofného €asu vypracované dokumenty
podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva,

vykon agendy delegovania zastupcov hlavného mesta do rad zdkladnych umeleckych $kél a centier
volného €asu v zriadovatelskej pésobnosti hlavného mesta,

koordinovanie Cinnosti Mestskej $kolskej rady hlavného mesta SR Bratislavy ako samospravneho
organu hlavného mesta,

Statistické zistovanie v sllade s programom S§tatnych Statistickych zistovani a administrativny zber
Udajov v rozsahu spravodajskej povinnosti podlfa zakona o Statnej Statistike v oblasti kultary
a Skolstva,

vykon agendy vojnovych hrobov,

vykon ucelenej agendy grantovych programov a kontrola ich realizacie cielu a obsahu a vykon
kontroly zuétovania,

vykon agendy vydavania suhlasu na konanie ohnostrojov,

vykon agendy suvisiacej s ochranou pamiatkového fondu a problematiky pomnikov, pamétnikov
a vytvarnych diel umiestnenych na verejnych priestranstvach,

vykon ucelenej agendy rozpisu finanénych prostriedkov nestatnym zakladnym umeleckym Skolam a
nestatnym Skolskym zariadeniam,

vykon agendy vydavania predchadzajiuceho suhlasu alebo vyjadrenia na zriadenie alebo zruSenie
Skoly alebo Skolského zariadenia,

zriadenie a koordinovanie Mestského parlamentu mladych hlavného mesta SR Bratislavy ako
samospravnej skupiny deti a mladeze, ustanovenej podla ¢l. 2 bodu 3 Zasad vztahov hlavného
mesta SR Bratislavy k detom a mladezi,

podporu participacie mladeze v spolo¢nosti a k aktivnemu obcianstvu a vytvaranie podmienok na
aktivnu u€ast mladeze pri organizovani podujati pre mladez v hlavhom meste,

zriadenie a koordinovanie Mestského parlamentu mladych hlavného mesta SR Bratislavy ako
iniciativny a poradny organ primatora,

spracovanie a pripravu materidlov urenych pre rozhodovaciu €innost organov hl. mesta Bratislavy
(priméator, mestska rada, mestské zastupitelstvo...),

pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov MsZ,
suvisiacich s naplfiou oddelenia,

spolupracu s obc¢ianskymi zdruzeniami, inymi organizaciami a nadaciami na Uzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaju svoju ¢innost na pracu pre deti a mladez, na rozvoj ich volno¢asovych aktivit, na
podporu rozvoja kultdry v hlavnom meste ajeho prezentaciu v zahrani¢i ainé prostrednictvom
grantového systému programov,

koordinaciu a spolupracu s prispevkovymi organizaciami hlavného mesta, so zakladnymi umeleckymi
Skolami a centrami volného €asu pri priprave celomestskych kultirnych a $portovych podujati,
spolupracu s celonarodnymi kultrnymi a Sportovymi institiciami, miestnymi Uradmi, Skolskymi
uradmi, miestnymi kultGrnymi organizaciami, ako aj s dalSimi kultdrnymi a Sportovymi organizaciami
so sidlom na Uzemi hlavného mesta,

koordinaciu projektov a podujati organizacii a Gtvarov hlavného mesta,

zabezpecCuje podklady pre mestsky turisticky informacny systém a koordinuje aktivity subjektov
hlavného mesta posobiacich v oblasti cestovného ruchu pri realizacii koncepcie rozvoja cestovného
ruchu schvaleného mestskym zastupitelstvom,

odbornu ¢innost' hlavného mesta v oblasti cestovného ruchu, destinaéného manazmentu vo vztahu
k Bratislavskej oblastnej organizacii cestovného ruchu — Bratislava Turist Board,

spolupodiefanie sa na tvorbe marketingovych kampani prezentujice mestské organizacie a hlavné
mesto ako atraktivnu destinaciu pre domécich i zahrani¢nych turistov.
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Oddelenie socialnych veci

Zabezpecuje:

1.

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

vypracovanie koncepcnych, metodickych a analytickych materialov v oblasti socialnych sluzieb a ich
rozvoja, socialnopravnej ochrany a socidlnej kurately na urovni hlavného mesta alebo spolupracuje
na ich priprave,

vypracovanie vieobecne zavaznych pravnych predpisov hlavného mesta v oblasti ¢innosti oddelenia,
poskytovanie socialneho poradenstva, vratane beznej kvalifikacie problému vratane poradenského
usmernenia v oblasti socialnych sluzieb, rodinnej politiky, obéanom, ktorym bola ukonéena nariadena
Ustavna vychova dosiahnutim ich plnoletosti, tazko zdravotne postihnutym obcanom, starym
ob¢anom, nezamestnanym, ob&anom v socialnej nddzi, v nepriaznivej socialnej situécii a obéanom
bez zabezpeceného byvania,

koordinacia ¢innosti rozpoc¢tovych organizacii hlavného mesta s pravnou subjektivitou: Dom tretieho
veku, Domov seniorov Archa, Petrzalsky domov seniorov, Domov jesene zivota, Domov seniorov
Lamac¢, Domov pri krizi, GERIUM, Resocializatné stredisko RETEST a prispevkovej organizacie
Marianum — pohrebnictvo mesta Bratislavy po odbornej a metodickej stranke,

rozhodovaciu €innost v druhom stupni sprdvneho konania vo veciach, v ktorych v spravnom konani
v 1. stupni kona arozhoduje zariadenie socialnych sluzieb a resocializaéné stredisko v pdsobnosti
hlavného mesta,

spracovanie a pripravu materidlov urcenych pre rozhodovaciu cCinnost organov hlavného mesta
Bratislavy (primator, mestska rada, mestské zastupitelstvo),

pripravu odbornych stanovisk a podkladov k peticiam a staznostiam, interpelaciam poslancov
mestského zastupitelstva, sUvisiacich s naplfiou oddelenia,

Statistické zistovanie v sillade s programom S§tatnych Statistickych zistovani a administrativny zber
Udajov v rozsahu spravodajskej povinnosti v zmysle zakona o $tatnej Statistike v oblasti socialnych
sluzieb a sociélnopravnej ochrany deti a mladeze,

poskytovanie finanéného prispevku mnohodetnym rodinam a finanény prispevok obetiam domaceho
nasilia,

spolupracu s obc¢ianskymi zdruzeniami, inymi organizdciami a nadéaciami na uzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaju svoju €innost na pracu s vybranou skupinou obyvatelstva v seniorskom veku,
spolupracu s obc¢ianskymi zdruzeniami, inymi organizdciami a nadaciami na uzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaju svoju ¢innost na pracu s marginalizovanymi skupinami obyvatelstva,

prevadzku noclaharne MEA CULPA pre fyzické osoby v nepriaznivej socialnej situacii, ktoré nemaju
zabezpec€ené ubytovanie,

spolupracu so samospravou a sudmi ako kolizny opatrovnik v ramci pozbavenia spdsobilosti na
pravne ukony,

spolupracu s akreditovanymi subjektmi, detskymi domovmi, Statnymi organizaciami a obcami SR a
s obc&ianskymi zdruzeniami, ktoré zameriavaju svoju €innost na socialno — pravnu ochranu deti
a mladeze,

spolupracu s obc¢ianskymi zdruzeniami, inymi organizdciami a nadaciami na uzemi hlavného mesta,
ktoré zameriavaju svoju pomoc pre utecencov, migrantov, azylantov a osoby s dopinkovou ochranou,
preventivne programy zamerané na zdravy zivotny Styl obyvatefov Bratislavy v radmci projektu
Kancelaria zdravé mesto Bratislava,

vypracovanie spravy o zdravotnom stave obyvatelov hlavného mesta,

spolupracu s organmi samospravy mestskych ¢asti a Radou seniorov Bratislavy pri rieSeni
postavenia seniorov, v otazkach =zlepSovania kvality zivota starSej generdcie v kontexte
medzigeneracnej solidarity.

Nizkoprahova denna sluzba pre deti a rodinu FORTUNACIK

Zabezpecuje:

1.

2.
3.

poskytovanie socialneho poradenstva a socidlnej rehabilitacie pre fyzické osoby v nepriaznivej
sociélnej situécii,

pomoc pri uplatfiovani prav a pravom chranenych zaujmov a zaujmovu ¢€innost,

realiz&ciu nizkoprahovych programov z oblasti primérnej a sekundarnej prevencie so zameranim na
znizenie rizik socialno-patologickych javov.
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Noclaharen MEA CULPA
Zabezpecduje:

1. prevadzku noclaharne pre poskytovanie ubytovania osobam v nepriaznivej socialnej situacii,
ohrozenym socialnym vylu€enim, ktoré nemaju zabezpecené ubytovanie,
2. zmluvné poskytovanie odbornych a dalSich €innosti Vysokou Skolou sv. Alzbety v Bratislave.

Krizové centrum REPULS

Zabezpecuje:

1. odbornu starostlivost fudom v krizovej situécii s trvalym pobytom na Gzemi hlavného mesta
ambulantnou alebo pobytovou formou po dobu 6 mesiacov,

2. odbornu pomoc v zmysle zdkona €.305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a socialnej kuratele
vykonavanim odbornej diagnostiky, psychologickej starostlivosti, Specialneho socialneho
poradenstva, lieCebno-pedagogickej a vychovnej starostlivosti,

3. vykonavanie opatreni podfa osobitného predpisu (Zakon €.36/2005 Z.z. o rodine v zneni neskorSich
predpisov),

4. vykon rozhodnuti sidu o vychovnom alebo predbeznom opatreni,

5. vykon rozhodnuti organu socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately o uloZzeni vychovného
opatrenia podla osobitného predpisu ( Zakon ¢.305/3005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti
a socialnej kuratele).

Ubytovria FORTUNA

Zabezpecuje:

1. poskytovanie pomoci osobam, ktoré sa nachadzaju v krizovej zivotnej situacii,

2. poskytovanie prechodného ubytovania rodinam s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania,
osamelym rodi¢om s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania, odchovancom detskych
domovov po ukonéeni Ustavnej starostlivosti (maximalne do 35. roku veku), zamestnancom hlavného
mesta, ako aj institlcii a organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti hlavného mesta,

3. poskytovanie zakladného socialneho poradenstva odbornymi pracovnikmi ubytovne.

Ubytovria KOPCANY

Zabezpecduje:

1. poskytovanie pomoci osobam, ktoré sa nachadzaju v krizovej zivotnej situacii,

2. poskytovanie prechodného ubytovania rodindm s nezaopatrenymi detmi bez zabezpecenia byvania,
osamelym rodi¢om s nezaopatrenymi detmi bez zabezpe€enia byvania, odchovancom detskych
domovov po ukonéeni Ustavnej starostlivosti (maximalne do 35. roku veku), zamestnancom hlavného
mesta, ako aj institlcii a organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti hlavného mesta,

3. poskytovanie zadkladného socialneho poradenstva odbornymi pracovnikmi ubytovne.

Archiv mesta Bratislavy

Zabezpecduje:
1. Preberanie archivnych dokumentov, ochranu archivnych dokumentov, ich spristupfiovanie
a pristup k informaciam obsiahnutym v archivnych dokumentoch,
vykon predarchivnej starostlivosti o archivne fondy a knizni¢ny fond,
evidenciu archivnych dokumentov,
ochranu archivnych dokumentov
digitalizaciu, badatelriu, odborny vyskum,
spravnu agendu,
fotografie a képie pre ziadalov/badatelov,
reStauratorstvo,
starostlivost o knizni¢ny fond.
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